N/
S A

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SEGOB

ESTADO DE VERACRUZ

VM

INSTITUTO VERACRUZANO

DE LAS MUJERES

FONDO FOPEO2 SECRETARIA DE GOBIERNO
SUBFONDO INVEMU INSTITUTO VERACRUZANO DE LAS MUJERES
CLAVE SERIES CLAVE SUBSERIE TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACION TIEMPO DE GUARDA | DESTINO FINAL
SERIE DOCUMENTALES SUBSERIE (ANOS)
ADMINIST | LEG | CONTAB | FISCA | PUB | RESERV | CONFIDEN | ARCHIVO | ARCHIVO | BAJA ARCHIV
RATIVO AL LE L LICA | ADA CIAL DE DE o
TRAMITE | CONCENT HISTORI
RACION co
DIRECCION GENERAL
DG.100.1 AGENDA X | | X 2 8 X
SECRETARIA EJECUTIVA
SEJ.200.1 ALERTA DE X X 2 8 X
VIOLENCIA DE
GENERO
SEJ.200.2 | JUNTA DE GOBIERNO X X 2 8 X
SEJ.200.3 PROGRAMAS X X 2 8 X
SEJ.200.4 SEPASEVM X X 2 8 X
OFICINA DE ASUNTOS JURIDICOS
OAJ.300.1 Juicios X X X 2 8 X
OAJ.300.2 INSTRUMENTOS X X 2 8 X
JURIDICOS
OAJ.300.3 IMPULSAR LA X X 2 8 X
ARMONIZACION
LEGISLATIVA A
FAVOR DE LOS
DERECHOS LAS
MUJERES
OAJ.300.4 CAPACITACION X X 3 4 X
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0OAJ.300.5 ASESORIA X
PSICOLOGICA Y DE
TRABAJO SOCIAL
UNIDAD DE TRANSPARENCIA
UT.400.1 COMITE DE UT.400.1. | RUBROS TEMATICOS X X X
TRANSPARENCIA a.
UT.400.1. ACTAS
b.
UT.400.1. ACUERDOS
C.
UT.400.2 SOLICITUDES DE X X X
INFORMACION
UT.400.3 CUMPLIMIENTO EN X X X
DATOS PERSONALES
UT.400.4 PORTAL DE X X X
TRANSPARENCIA
UT.400.5 RECURSO DE X X X
REVISION
SUBDIRECCION DE PROMOCION DE LA IGUALDAD
SPI1.500.1 PROYECTOS X X
SOCIALES
SP1.500.2 DISENO DE X X
HERRAMIENTAS Y
MATERIALES DE
CAPACITACION
OFICINA DE CIUDADANIA Y POLITICAS PUBLICAS DE GENERO
OCPPG. CAPACITACION X X X
510.1 SOBRE PERSPECTIVA
DE GENERO
OCPPG. PROYECTO SOBRE X X
510.2 REFUGIO PARA
MUJERES VICTIMAS
DE VIOLENCIA
OCPPG. CONTRALORIA OCPPG. ACTIVIDADES DE X X
510.3 SOCIAL 510.3.a. PROMOCION DE LA
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CONTRALORIA
SOCIAL
OCPPG. COMITES DE
510.3.b. CONTRALORIA
SOCIAL
OCPPG. ESQUEMAS O
510.3.c. DOCUMENTOS DE
CONTRALORIA
SOCIAL
OFICINA DE VIOLENCIA DE GENERO Y SALUD INTEGRAL
OVGSl. FOMENTAR, OVGSl. OBSERVATORIO DE X X
520.1 IMPULSAR Y 520.1.a. PARTICIPACION
CONSOLIDAR LA POLITICA DE LAS
CIUDADANIA DE LAS MUJERES DE
MUJERES VERACRUZ
OVGS. IMPULSAR Y OVGSI. GEPEA (GRUPO X X
520.2 PROMOVER EL 520.2.a. ESTATAL PARA LA
DERECHO DE LA PREVENCION DEL
SALUD DE LAS EMBARAZO
MUJERES ADOLESCENTE)
OVGSI. PREVENIR Y OVGSI. ALERTA DE X X
520.3 ATENDER LA 520.3.a. VIOLENCIA DE
VIOLENCIA CONTRA GENERO CONTRA LAS
LAS MUJERES MUIJERES (AVGM)
OFICINA DE DESARROLLO ECONOMICO, TRABAJO Y EDUCACION
ODETE.530. CAPACITACION X X
1
ODETE.530. INFORMES X X
2.
SUBDIRECCION DE VINCULACION INSTITUCIONAL Y FORTALECIMIENTO MUNICIPAL
SVIFM.600. POA X X
1
SVIFM.600. COORDINAR X X
2
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SVIFM.600. INFORMES X X
3
OFICINA DE VINCULACION INTERINSTITUCIONAL Y OCS'S
0VI10.610.1 UNIDADES DE 0VI0.610. PROGRAMAS X X
GENERO l.a
0VI0.610. DIRECTORIOS
1.b
0VI0.610. EVENTOS
1.c
0VI10.610.2 ORGANIZACIONES 0VI0.610. DIRECTORIOS X X
SOCIALES DE LA 2.a
SOCIEDAD CIVIL
0VI0.610. EVENTOS
2.b
OFICINA DE FORTALECIMIENTO MUNICIPAL
OFM.620.1 CAPACITACIONES OFM.620. EVIDENCIAS X X
l.a FOTOGRAFICAS
OFM.620. INVITACIONES
1.b
OFM.620. | LISTA DE ASISTENCIA
1.c
OFM.620. OFICIOS
1.d
OFM.620. MATERIAL DE
l.e CAPACITACION
OFM.620. MINUTAS
1.f
OFM.620.2 INFORMES OFM.620. ACTAS X X X
2.a.
OFM.620. CONVENIOS
2.b.
OFM.620. DIRECTORIOS
2.c.
OFM.620. EXPEDIENTES
2.d.
OFM.620. NOMBRAMIENTOS
2.e.
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OFM.620. PROYECTOS
2.f.
OFM.620. REPORTES
2.8.
SUBDIRRECION DE PLANEACION E INVESTIGACION
SPIN.700.1 INFORMES SPIN.700. DIAGNOSTICO X X
l.a.
SPIN.700.2 DISENO SPIN.700. PLANEACION X X
2.a.
SPIN.700. EVALUACION
2.b.
OFICINA DE PLANEACION Y EVALUACION
OPE.710.1 POA X X
OPE.710.2 INFORMES PARA OPE.710.2 INFORME DE X X
OTRAS .a. GOBIERNO
DEPENDENCIAS
OPE.710.2 | INFORME SECTORIAL
.b.
OPE.710.3 INDICADORES IVM X X
OPE.710.4 SEGUIMIENTO AL OPE.710.4 | PROGRAMACION DE X X
PROGRAMA .a. MATAS
GENERAL DE SUSTANTIVAS
TRABAJO
OPE.710.4 | PLAN DE TRABAJO DE
.b. AEAS SUSTANTIVAS
OPE.710.4 REPORTES
.C. MENSUALES DE
ACTIVIDADES
SUSTANTIVAS
OFICINA DE INVESTIGACION Y SISTEMATIZACION
0I1S5.720.1 ESTADISTICA 01S8.720.1. INDICADORES X X
a.
0IS.720.2 INFORMES X X
0I1S5.720.3 CEDOC X X
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015.720.4 BANCO ESTATAL DE X
DATOS
OFICINA DE COMUNICACION Y DIFUSION
0CD.730.1 | MATERIAL GRAFICO X
0CD.730.2 DIFUSION DE 0CD.730. BOLETINES X
INFORMACION 2.a.
0CD.730. SISTESIS
2.b.
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DA.800.1 AUDITORIAS DA.800.1. ACTA DE INICIO X X
a.
DA.800.1. ACTA DE CIERRE
b.
DA.800.2 | ENTREGA RECEPCION | DA.800.2. ACTA X X
a.
DA.800.3 DIRECTORIOS DA.800.3. GOBIERNO DEL X X
a. ESTADO DE
VERACRUZ
DA.800.3. | PODER JUDICIALY H.
b. CONGRESO DEL
ESTADO
DA.800.3. INMUJERES E
c INDESOL
OFICINADE RECURSOS HUMANOS
ORH.810.1 ALTAS Y BAJAS DE X X
PERSONAL
ORH.810.2 AVANCES EN ORH.810. MANUAL DE X
MATERIA DE 2.a. ORGANIZACION
DESARROLLO
ADMINISTRATIVO
ORH.810. MANUAL DE
2.b. PROCEDIMIENTOS
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ORH.810. ESTRUCTURA
2.c. ORGANICA
ORH.810.3 COMITE DE ETICA
ORH.810.4 CONTRATOS
INDIVIDUALES DE
TRABAIJO
ORH.810.5 EXPEDIENTES DE ORH.810. BAJA DE PERSONAL
PERSONAL 5.a.
ORH.810. RENUNCIAS DEL
5.b. PERSONAL Y
PROPORCIONAL
CORRESPONDIENTE A
LOS ULTIMOS MESES
TRABAJADOS
ORH.810.6 | UNIDAD INTERNA DE
PROTECCION CIVIL
ORH.810.7 LISTAS DE ORH.810. SOLICITUDES DE
ASISTENCIA 7.a. PERMISOS
ORH.810. JUSTIFICANTE DE
7.b. RETARDOS E
INASISTENCIA
ORH.810.8 MOVIMIENTOS DE
SERVIDORES
PUBLICOS
OBLIGADOS A
PRESENTAR
DECLARACIONES
PATRIMONIALES
ORH.810.9 PROGRAMA DE
MEJORAS DE
TRAMITES Y
SERVICIO
ORH.810.10 REPORTES ORH.810. PLANTILLA DE
MENSUALES DE 10.a PERSONAL
ACTIVIDADES AL ACTUALIZADA
ORGANO INTERNO
DE CONTROL EN LA
SECRETARIA DE
GOBIERNO.
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ORH.810.
10.b

REPORTE DE
MOVIMIENTOS DE
ALTAS Y BAJAS DE

PERSONAL

ORH.810.
10.c

REPORTE DE
MOVIMIENTOS DE
SERVIDORES
PUBLICOS
OBLIGADOS A
PRESENTAR
DECLARACION
PATRIMONIAL

ORH.810.
10.d

REPORTE DE
ACTIVIDADES EN
MATERIA DE
FUNCION PUBLICA

ORH.810.
10.e

REPORTE DE
CONTRATACION DE
SERVICIOS
PROFESIONALES POR
HONORARIOS CON
PRESUPUESTO
ESTATAL

ORH.810.
10.f

REPORTE DE
SANCIONES
ADMINISTRATIVAS

ORH.810.
10.g

REPORTE DE
INCIDENCIAS DEL
PERSONAL

OFICINA

DE REC

URSOS FINANCIEROS

ORF.820.1

ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTO DEL
PROGRAMA
INSTITUCIONAL

X

ORF.820.2

ESTADOS
FINANCIEROS

ORF.820.3

PAGO A
PROVEEDORES
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ORF.820.4 NOMINAS X X X X
ORF.820.5 VIATICOS X X X X
OFICINA DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
ORMSG.83 ADJUDICACION ORMSG.8 | LICITACION PUBLICA X X X
0.1 DIRECTA 30.1.a.
ORMSG.8 LICITACION
30.1.b. SIMPLIFICADA
ORMSG.83 INVENTARIOS DE ORMSG.8 ALTA DE BIENES X X
0.2. BIENES MUEBLES 30.2.a. MUEBLES
ORMSG.8 BAJA DE BIENES
30.2.b. MUEBLES
ORMSG.8 CONTROL Y
30.2.c. ASIGNACION DE
BIENES MUEBLES
ORMSG.83 ALMACEN X X
0.3
ORMSG.83 MANTENIMIENTO X X
0.4 PREVENTIVO Y
CORRECTIVO DEL
PARQUE VEHICULAR
DEL IVM
ORMSG.83 DESARROLLO DE ORMSG.8 | PROGRAMA ANUAL X X
0.5 SESIONES DEL 30.5.a. DE ADQUISICIONES
SUBCOMITE DE
ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS,
SERVICIOS Y
ENAJENACION DE
BIENES MUEBLES DEL
IVM
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