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LICITACION SIMPLIFICADA MEDIANTE INVITACION A
CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES
NO. IVM/LS/DA/RM&SG/001/2023

RELATIVA A:

CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LAS OFICINAS
CENTRALES, REFUGIO ESTATAL PARA MUJERES EN SITUACION DE
VIOLENCIA Y CENTROS DE ATENCION EXTERNA DEL INSTITUTO
VERACRUZANO DE LAS MUJERES, CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL
2023.
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BASES DE PARTICIPACIéN PARA LA LICITACION SIMPLIFICADA, MEDIANTE
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES, NO.
IVM/LS/DA/RM&SG/001/2023, RELATIVA A LA CONTRATACION DEL
SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LAS OFICINAS CENTRALES, REFUGIO ESTATAL
PARA MUJERES EN SITUACION DE VIOLENCIA Y CENTROS DE ATENCION
EXTERNA DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE LAS MUIERES,
CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL 2023.

El Instituto Veracruzano de las Mujeres (IVM) a traves de su Departamento
Administrativo y con fundamento en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, el articulo 1 fracciones I, 7, 9, 10, articulo 26 fraccién II,
articulo 27 fraccién III, articulos 43, 49, 51, 56, 57, 58 y demas relativos de la Ley
No. 539 de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz-Llave, vigente; en la Ley 316 de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave del 27 de julio del afio 2017; en los articulos 3,4,13 y 44 de la Ley
Organica del Poder Ejecutivo del Estado; 177,186, 213 y demas relativos y aplicables
del Codigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; articulo 186
fraccion II y demas relativos al Cédigo Financiero, para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave; el Capitulo Cuarto denominado “De la Consolidacion de las
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios”, dispuesto en los numerales del 26 al 31
de los Lineamientos Generales de Austeridad y Contencién del Gasto para el Poder
Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave y 55 del
Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave
para el Ejercicio Fiscal 2023. En razon de lo anterior, en la presente licitacion
simplificada, solo podran presentar proposicion los proveedores que expresamente
reciban invitacioén, quienes deberan sujetarse a las siguientes:

BASES
) cApiTULO I ,
DESCRIPCION GENERAL DE LOS PRINCIPIOS DE LA LICITACION

PRIMERA. - El objeto de la presente licitacion simplificada, lo constituye la
Contratacion del Servicio de Limpieza para las Oficinas, Refugio Estatal para
Mujeres en Situacién de Violencia y Centros de Atenciéon Externa, del
Instituto Veracruzano de las Mujeres, ubicado en calle José Maria Mata, No. 2,
colonia centro, C.P. 91000, Xalapa, Veracruz.

Para afrontar los compromisos derivados del presente proceso se contara con Recurso
Estatal correspondiente a la partida 329 00 2 Arrendamiento de Servicio de
Limpieza del Ejercicio Fiscal 2023. Asimismo, se hace del conocimiento a las y los
participantes que este Instituto Veracruzano de las Mujeres, cuenta con Dictamen
de Suficiencia Presupuestal (DSP), numero SSE/D-0296/2023 y con Registro
de Procedimiento de Adquisicion e Inversion (RPAI) numero
211110070010000/000213CG/2023, ambos emitidos por la Secretaria de
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Finanzas y Planeacién del Estado de Veracruz (SEFIPLAN) fechados el 03 Y 08 de
febrero, respectivamente.

SEGUNDA. - Las condiciones de contratacién son las siguientes:

I.  Vigencia del Contrato: del 06 de marzo al 31 de diciembre de 2023.

II.  Inicio del Servicio: a partir del dia siguiente de la suscripcién del
contrato.

III.  Pago: a través de depdsito electrdnico.

IV.  Crédito: dentro de los 30 dias naturales siguientes a la entrega del CFDI
debidamente requisitado ante el Departamento Administrativo del
Instituto Veracruzano de las Mujeres.

V. La emision de los CFDI’s.
VI.  Plazo del Servicio: 06 de marzo, hasta el 31 de diciembre de 2023.

VII.  Lugar de Servicio: Oficinas del Instituto Veracruzano de las Mujeres:

INSTALACIONES DOMICILIO
Oficinas del Instituto | Calle José Maria Mata, No. 2, colonia
Veracruzano de las Mujeres | centro, C.P. 91000, Xalapa, Veracruz
(IVM)
Refugio Estatal para Mujeres en | Acudir a las instalaciones del Instituto,
Situacion de Violencia para ser trasladado.
Centro de atencién externa | Palacio Federal de Veracruz
Veracruz Avenida 05 de mayo, colonia centro, C.P.

91700, Veracruz, Veracruz.

Centro de atencién externa|Av. 5 de mayo s/n altos Colonia Centro,
Tlacojalpan. C.P. 95520, Tlacojalpan Veracruz.

Para efectos de la prestacion del servicio el proveedor adjudicado deberd
coordinarse con la Oficina de Recursos Materiales y Servicios Generales del
Instituto Veracruzano de las Mujeres.

I). Datos de facturacion.

a. Razdn Social: Instituto Veracruzano de las Mujeres.
b. Domicilio Fiscal: Calle José Maria Mata, No. 2, Colonia Centro: C.P.
91000, Xalapa Enriquez, Veracruz.
c. RFC: IVM070110CLS5.
o E/ Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) debe cumplir
con los requisitos establecidos en el Art. 29 y 29-A del Cddigo
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Fiscal de la Federacién y las reglas 2.7.1.7. "Requisitos de las
representaciones impresas del CFDI”; 2.7.1.25 "Concepto de
unidad de medida a utilizar en los CFDI; 2.7.1.29 "Requisitos en
la expedicién de CFDI”; 2.7.1.32 “Expedicién de CFDI por pagos
realizados” y 2.7.1.33. “Entrega o puesta a disposicion de CFDI a
clientes”, establecidas en la Resolucién de Miscelanea Fiscal para
el ejercicio 2023, deberd ser enviado al correo electrénico
institucional recursos.materiales.ivm@gmail.com en formato PDF

y XML.
II). ANTICIPO: Sin anticipo.
III). La empresa a la que se asigne el contrato, asumira la total

responsabilidad derivada de las obligaciones fiscales y laborales de los
empleados que presten el servicio de limpieza (S.H.C.P., I.M.S.S., INFONAVIT,
SAR, vacaciones, antigliedad, permisos, incapacidades, etc.)

V). SOSTENIMIENTO DE LA OFERTA: El participante debera sostener sus
precios durante el proceso de licitacién, asimismo, el o la proveedora que
resulte adjudicado deberd mantener sus precios por la vigencia del contrato,
aun en caso de errores aritméticos o de otra naturaleza.

XII). ADENDA: Con base en el articulo 65 de la Ley No. 539 de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracién y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave, podra pactarse la ampliacion siempre y
cuando no represente mas del 20% (veinte por ciento) de la partida
presupuestal y que el proveedor sostenga en la ampliacion el mismo precio
pactado originalmente; lo anterior, se hara dentro de los seis meses posteriores
a la firma del contrato

TERCERA. - Las presentes bases de licitacion, estaran disponibles para consulta en
la pagina electrénica: www.ivermujeres.gob.mx, a partir de la emision del oficio de
invitacion de fecha 16 de febrero de 2023. Para cualquier duda o aclaracién sobre las
presentes bases, deberan dirigirse a la Oficina de Recursos Materiales y Servicios
Generales, ubicada en calle José Maria Mata, No. 2, Colonia Centro, C.P. 91000,
Xalapa, Veracruz, o bien comunicarse al teléfono: (228) 817 1009 extension 1210, o
a los correos electronicos recursos.materiales.ivm@gmail.com /
admvo.ivm@hotmail.com.

CUARTA. - En seguimiento a la cldusula primera de las presentes bases de licitacion,
el contrato objeto de la presente licitacion, debera cotizarse a precio fijo de acuerdo
a las descripciones y especificaciones necesarias en el Anexo Técnico, referente a la
descripcion técnica del servicio.

Las personas prestadoras de servicios invitados que tengan interés en participar,
deberan realizar una visita con caracter de obligatoria a las instalaciones del Instituto
Veracruzano de las Mujeres, Refugio Estatal para Mujeres en Situacion de Violencia y
Centros de Atencién Externa, en horarios de 09:30 a 13:00 horas y en los Centros de
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Atencién Externa de 10:00 a 14:00 horas los dias 20, 21, 22 Y 23 de febrero de 2023,
con la finalidad de determinar el personal, y el equipo necesario de limpieza, para dar
servicio a las instalaciones. Después de los recorridos se expedird una constancia para
acreditar haber efectuado dicha visita, la inasistencia a esta, sera motivo de
descalificacion.

QUINTA. - Las y los licitantes podran participar por la partida completa, para la
presente licitacion (una partida), admitiéndose s6lo una cotizacién por participante,
misma que deberan establecer a precio fijo y sujetar a las caracteristicas y
especificaciones requeridas y a las condiciones estipuladas en las presentes bases de
licitacion. La adjudicacién se otorgara segin el resultado de la evaluacién, al o la
licitante que presente la propuesta mas solvente a favor de "LA CONVOCANTE". Se
entiende por propuesta solvente aquella que cumple con los requisitos administrativos
y técnicos requeridos en las presentes bases de licitacién y anexos, y ademds
presenta una oferta y condiciones de venta satisfactorias y convenientes para "LA
CONVOCANTE".

SEXTA. - De conformidad con lo previsto en el articulo 7 de la Ley No. 539 de
Adquisiciones. Arrendamientos, Administracién y Enajenacién de Bienes Muebles del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, el presente procedimiento de contratacion
estara a cargo del personal del Instituto Veracruzano de las Mujeres (IVM), que a su
vez conformara una comision representada por las siguientes personas: C.P Blanca
Estela Rend6n Hernandez, Encargada del Departamento Administrativo; Mtra. Xanat
Alondra Caciano Hernandez, Encargada de la Oficina de Recursos Materiales y
Servicios Generales; Lic. Evelia Miranda Ruiz, Encargada de la Oficina de Asuntos
Juridicos; C.P. Erik Méndez Avendafio, Encargado de la Oficina de Recursos
Financieros, todos pertenecientes al Instituto Veracruzano de las Mujeres, quienes
tendran amplias facultades para aplicar las presentes bases y demds leyes o
normatividad nacional e internacional aplicable. La mesa, estara dirigida por el Mtra.
Xanat Alondra Caciano Hernandez, Encargada de la Oficina de Recursos Materiales y
Servicios Generales.

SEPTIMA. - Para los efectos antes citados, el domicilio de la Comision de Licitacion
estard ubicado en la Oficina de Recursos Materiales y Servicios Generales con
domicilio en calle Jose Maria Mata, N°2, colonia centro, C.P. 91000, Xalapa, Veracruz.

OCTAVA. - "LA CONVOCANTE", a través de la Comisién de Licitacion, emitird un
dictamen técnico econémico, que servird como sustento para el fallo, en el que se
hara constar una resefia cronoldgica de los actos del procedimiento, el andlisis de las
proposiciones y las razones para admitirlas o desecharlas.

NOVENA. - Cumplir con las bases de licitacién y lo sefialado en la Ley No. 539 de
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
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CAPITULO II )
DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

DECIMA. - El presente procedimiento de contratacién se efectuara de acuerdo al
siguiente programa:

LICITACION SIMPLIFICADA, MEDIANTE INVITACION A CUANDO MENOS
TRES PROVEEDORES, NO. IVM/LS/DA/RM&SG/001/2023, RELATIVA A LA
CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LAS OFICINAS
CENTRALES, REFUGIO ESTATAL PARA MUJERES EN SITUACION DE
VIOLENCIA Y CENTROS DE ATENCION EXTERNA DEL INSTITUTO

EVENTO FECHA Y HORA LUGAR
Fecha de emision de Oficina de Recursos
oficios de invitacion a 16 de febrero 2023 Materiales y Servicios
proveedores Generales

- Oficinas Centrales

Visita de caracter - Refugio Estatal de

. E 20,21,22Y 23 de Mujeres en
(I)bllgatorlo a las febrero de 2023 Situacion de
nstalaciones donde se : ;
proporcionaré el servicio 13:00 - 15:00 hrs Violencia. »
- Centros de Atencion
Externa.
Acto de presentacion y Sala de juntas del Instituto
apertura de 24 de febrero de 2023 | Veracruzano de las
proposiciones (técnicas 13:00 hrs Mujeres *
y econémicas)
Evaluacion de las - | 24 de febrero de 2023
propuestas
Dictamen técnico. 24 de febrero de 2023

Oficina de Recursos
Materiales y Servicios

Fallo de la Licitacion

(fecha estimada), con 27 de febrero de 2023 Genersales

plazo maximo de tres

dias habiles

Firma de contrato Oficina de Recursos

abierto 06 de marzo de 2023 | Materiales y Servicios
Generales

Entrega de la fianza 10 dias naturales

Oficina de Recursos
Materiales y Servicios
Generales

posteriores a la firma

del contrato 09:00 -
18:00 hrs

(*) El acto se llevard a cabo, en la sala de juntas Digna Ochoa y Placido

localizada en el cuarto piso de las oficinas centrales del Instituto Veracruzano de

las Mujeres, ubicado en calle José Maria Mata, N°2, colonia centro, C.P. 91000,

Xalapa, Veracruz. No se llevara a cabo junta de aclaraciones.
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VERACRUZANO DE LAS MUJERES, CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL
2023.

CAPITULO III -
INSTRUCCIONES PARA LA ELABORACION DE PROPOSICIONES

DECIMA PRIMERA. - De conformidad con lo previsto en el articulo 31 y lo dispuesto
en el articulo 43 de la Ley de adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y
Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, cada
participante presentard su proposicion por escrito y en dos sobres debidamente
cerrados de manera inviolable, uno contendrd la proposicién técnica y el otro la
proposicién econémica, las cuales deberdn estar impresas en papel membretado del
licitante, en original, legibles, sin tachaduras o enmendaduras; ademas deberan estar
debidamente foliadas y rubricarse de manera autografa todas y cada una de las hojas
por quien tenga facultades legales para asumir obligaciones que de este
procedimiento se generen, asi como los sobres que contienen dichas propuestas, los
cuales seran abiertos el 24 de febrero de 2023, a las 13:00 horas; deberdn
elaborarse de acuerdo a lo siguiente:

1) Con el propésito de facilitar y agilizar la presentacién y apertura de
proposiciones, los sobres cerrados deberan estar debidamente identificados
conforme al formato Anexo No. 1, “Caratula de los sobres”; se sugiere no
integrarlos en recopiladores o carpetas, lo anterior, no afecta la solvencia de la
proposicion, por lo cual su incumplimiento no serd motivo de descalificacién.

2) La caratula de los dos sobres solicitados que contienen la propuesta técnica y
la propuesta econdmica, respectivamente, debera rotularse como se indica a
continuacion:

En toda la portada de los sobres que contienen la propuesta técnica y la
propuesta econdémica seflalar como minimo: numero de licitacion,
descripcion general de la licitacion, nombre completo de la persona
moral/fisica participante, si contiene la proposicién técnica o econémica y
estar debidamente firmados.

EL SOBRE QUE CONTENDRA LA PROPUESTA TECNICA DEBERA CONTENER:

I. Fotocopia de identificacion oficial del representante legal de la persona moral
o fisica participante.

II. Fotocopia simple del Registro de Prestadoras de Servicios Especializados y
Obras Especializadas (REPSE) vigente.

il |
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III. Propuesta técnica que indique las especificaciones del servicio que se solicita,
de conformidad con el Anexo Técnico de las presentes bases, mismo que
también determina de manera enunciativa mas no limitativa un listado de los
servicios de limpieza que correran por cuenta del licitante, de acuerdo con las
ordenes de servicio de las diversas areas del Instituto. Debera soportar la
propuesta técnica a través de catalogos, fichas técnicas, dibujos, boletines,
folletos, y demas literatura e informacién que permita una adecuada
comprension del servicio propuesto.

IV. Escrito BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD donde él o la participante
liberan de toda responsabilidad civil, penal, laboral, fiscal y de cualquier indole
al Instituto Veracruzano de las Mujeres por cualquier dafio material, accidentes,
pérdidas humanas que ocurriesen durante el proceso de traslado del personal/
y el traslado de equipos y materiales producto del servicio solicitado en la
presente licitacion. (Ver Formato Anexo No. 2)

V. Escrito BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, donde se manifieste que los
datos asentados de la empresa y del representante legal son ciertos y no han
sido modificados. Asimismo, que cuenta con facultades suficientes para
suscribir las propuestas de la presente licitacion, adjuntando a dicho anexo
documento comprobatorio, ya sea acta constitutiva, acta de asamblea o poder
donde se le otorguen las atribuciones de representante legal. En el caso de que
el sea persona moral, asi como la correspondiente acta constitutiva de la
empresa cuyo objetivo social sea congruente con el servicio que se esta
licitando. (Ver Anexo No. 3).

VI. Escrito en la cual manifieste BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, en el que el
representante legal manifieste que su poder no ha sido revocado o cancelado
en forma alguna (Ver Anexo No. 4).

VII. Escrito BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que al momento de presentar
su propuesta se encuentra al corriente en la presentacion de sus obligaciones
fiscales ante la Federacion, el Estado o el Municipio y su compromiso.
Asimismo, que en caso de resultar adjudicado se compromete en la
presentacion del contrato a presentar constancia de cumplimiento de
obligaciones fiscales, las cuales tendran como maximo 30 dias de haber sido
expedidas. (Ver Anexo No. 5).

VIII. Escrito BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, su conformidad y conocimiento
de la declarativa de privacidad de datos personales, por lo cual acepta
voluntariamente proporcionar de manera documental la informacién solicitada
para participar en el procedimiento de licitacién conforme a lo previsto en los
articulos 4, 28, 67, 133 y demas aplicables de la Ley 316 de Proteccién de

José Maria Mata No.2

Col. Centro C.P. 91000, Xalapa, Veracruz.
Tel. 228 817 07839 y 228 817 1009
www.ivermujeres.gob.mx

VERACRUZ
CUNA DEL HEROICO .
COLEGIO MILITAR

SRR



VERACRUZ of
GOBIERNO “I
DEL ESTADO "

GOB I[IVM
« Secretaria Instituto Veracruzano
de Gobierno de las Mujeres

ME LLENA DE ORGULLO

Datos Personales en posesion de sujetos obligados para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave de fecha 30 de mayo del afio 2019 (Ver Anexo No. 6).

IX. Escrito BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, donde manifiesta conocer y
aceptar las especificaciones y condiciones de contratacidon establecidas en las
presentes bases de licitacion y todos sus anexos. (Ver Anexo No. 7).

X. Escrito BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, donde declare conocer las
disposiciones de la Ley No. 539 de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracion y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave. (Ver Anexo No. 8).

XI. Escrito BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, donde manifieste no
encontrarse en alguno de los supuestos que sefiala el articulo 45 de la Ley No
539 de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacion de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, como impedimento para
presentar proposiciones o suscribir contratos. (Ver Anexo No. 9).

XII. Carta compromiso donde el participante manifiesta que asume la
responsabilidad de cumplir con las obligaciones laborales y fiscales, eximiendo
de dicha responsabilidad al Instituto Veracruzano de las Mujeres. (Ver Anexo
No. 10).

XIII. Carta compromiso donde el participante manifiesta que asume la
responsabilidad de cubrir las faltas e incapacidades enviando a otro elemento
como suplente, en un lapso no mayor a un dia habil siguiente al que suscite
este hecho. (Ver Anexo No. 11).

XIV. Foto copia del Alta o registro ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
(SHCP) que acredite que el solicitante tiene como actividad los servicios
relacionados con la prestacion de servicios.

XV. Fotocopia de constancia de opinién positiva de cumplimiento de
obligaciones fiscales por contribuciones estatales emitida por la Direccion
General de Recaudacion de la Secretaria de Finanzas y Planeacién (SEFIPLAN)
y la opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales, emitida por el Servicio
de Administracion Tributaria (SAT) respecto de impuestos federales; las cuales
deberan tener como maximo 30 dias de haber sido expedidas, sin los cuales
no sera posible la celebracion del contrato (Articulo 9 Bis del Cédigo
Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave).

XVI. Tratandose de personas morales, en caso de que la persona que firme las
propuestas sea distinta a la que aparece en la Cédula del Padron de
Proveedores de la Secretaria de Finanzas, debera presentar:
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a. Fotocopia del instrumento publico donde conste la personalidad y
capacidad juridica para suscribir las ofertas a nombre del licitante.
b. Llenar el formato requerido. Anexo No. 14.

XVII. Escrito donde el licitante manifieste la direccion de la empresa, teléfono vy
correo electronico, donde podran realizarse las notificaciones que deriven de la
presente licitacion, adjuntando también comprobante de domicilio con no mas
de 3 meses de antigledad.

XVIII. Escrito BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD en el que manifieste que no le ha
sido rescindido un contrato por falta de calidad en la prestacién del servicio, en
alguna institucion del sector publico.

XIX. Escrito BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que el licitante no desempefia,
cargo o comisidon en el servicio publico o, en su caso, que, a pesar de
desempeiiarlo, con la formalizaciéon del contrato correspondientemente no se
genera un conflicto de interés. En el caso de que €l o la contratista sea
persona moral, dichas manifestaciones deberan presentarse respecto a los
socios 0 accionistas que ejerzan control sobre la sociedad, todo lo anterior para
dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 25, fracciones IIl y V de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

XX. Escrito BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, en el que manifieste que cuenta
con la capacidad técnica, humana, material, financiera y administrativa
suficiente para realizar el servicio solicitado por la convocante.

XXI. Constancia de visita emitida por el Instituto Veracruzano de las Mujeres donde
manifieste la asistencia del participante de la visita con caracter de obligatoria
a las instalaciones.

No deberan incluirse aspectos de la propuesta econdomica dentro del sobre
de la propuesta técnica; la inobservancia de esta prohibicion sera motivo de
descalificacion.

EL SOBRE CON LA PROPUESTA ECONOMICA DEBERA INCLUIR LO
SIGUIENTE:

I).Presentar en forma detallada el precio unitario, desglosando el importe del
Impuesto al Valor Agregado (IVA), asi como los descuentos que en su caso se
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ofrezcan, los cuales deberan estar reflejados en el costo unitario. Cuando exista
discrepancia entre los precios unitarios, el Impuesto al Valor Agregado (IVA) y
los precios globales propuestos por el licitante se considerardn validos los
precios unitarios (Ver Anexo No. 12).

II1). Escrito donde el participante manifiesta sostener sus precios durante el
proceso de licitacion y en caso de resultar adjudicado, por la vigencia del
contrato, aun en caso de errores aritméticos o de otra indole. (Ver Anexo No.
13).

I1I). Escrito de aceptacion de pago electronico donde sefiale sus datos
bancarios, tales como titular de la cuenta, nombre del banco, nombre o nimero
de la sucursal, direccion, nimero de cuenta y clave bancaria estabilizada
(CLABE) para transferencias bancarias de 18 digitos (Ver Anexo No. 17).

V). Presentar Carta Garantia del Servicio de Limpieza que se oferte, en la
cual se detalle que el servicio serd brindado sin contratiempos durante la
vigencia del contrato, comprometiéndose invariablemente a dar atencién a
cualquier observacion relativa al servicio, en un lapso no mayor de 12 horas.

Con la finalidad de agilizar el analisis y evaluacién de la propuesta econdmica, se
solicita a los participantes presenten adicionalmente a su propuesta por escrito, en
dispositivo magnético (Memoria USB), la captura de los precios unitarios en formato
"Microsoft Excel”, conforme a las partidas estipuladas en el anexo técnico, debiendo
coincidir exactamente con la presentada en forma escrita, la falta de observancia de
esta peticion, no constituird motivo de descalificacién de algln participante.

CAPITULO IV
ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS

DECIMA SEGUNDA. - La recepcion y apertura de las propuestas técnicas y
econdmicas se llevara a cabo con o sin la presencia de las y los participantes, de
conformidad con el articulo 58 de la Ley No. 539 de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracion y enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave, el dia lunes 24 de febrero de 2023 a las 10:00 horas, en la sala de
juntas del Instituto Veracruzano de las Mujeres, con domicilio en calle José Maria
Mata, N°2, colonia centro, C.P. 91000, Xalapa, Veracruz.

DECIMA TERCERA. - Cuando en el acto de presentacion y apertura de propuestas
comparezca una persona distinta al o la representante o apoderada legal de la
persona licitante, debera presentar al momento de su registro la Carta Poder Simple
Especifica para participar en el acto que corresponda, debidamente firmada por el o
la poderdante, el o la apoderada y dos testigos, anexando copia de la identificacion
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oficial con fotografia del poderdante y del apoderado, asi como de los testigos. Este
anexo no debera ir dentro de los sobres de las propuestas (Ver Anexo No. 14).

DECIMA CUARTA. - Llas y los licitantes deberédn entregar los sobres
correspondientes hasta una hora antes del acto de recepcion y apertura de propuestas
técnicas y economicas, con atencion a la Oficina de Recursos Materiales y Servicios
Generales; en el entendido de que toda propuesta extemporanea a la fecha y hora
del acto de presentacion y apertura de dichas propuestas sera desechada; por lo que,
para cualquier aclaracion deberan comunicarse a los teléfonos (228) 817-10-09 y
817-07-89, ext. 1210.

Una vez concluido el acto de presentacién y apertura de las propuestas tecnicas y
econdmicas, se turnaran a la Comision de Licitacion a efecto de que proceda la
elaboracién del acta circunstanciada que firman los que intervienen en el acto de
apertura de propuestas, de conformidad con el articulo 43 de Ley 539. La apertura
de proposiciones se llevara a cabo en un solo evento con o sin la presencia de los
participantes, pero invariablemente se contara con la participaciéon del Organo Interno
de Control (OIC), de conformidad con lo previsto por el articulo 58 de la Ley No. 539
de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacion de Bienes Muebles
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. Solo se admitira una propuesta por
participante. Los integrantes de la Comision de Licitacion y del Organo Interno de
Control, firmaran y rubricaran todas las propuestas presentadas. Los sobres quedaran
bajo su custodia hasta la emision del fallo.

CAPITULO V
EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

DECIMA QUINTA. - Como parte de la evaluacién de la propuesta técnica, deberdn
considerarse los siguientes aspectos:

1. Que la documentacién y escritos, contengan toda la informacién solicitada.

2. Que cada documento que integre la propuesta técnica, sea firmado de
manera autdgrafa por una persona facultada para asumir las obligaciones que
del presente proceso se generen.

3. Que los licitantes participantes no se encuentren en los supuestos del articulo
45 de la Ley No. 539 de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y
Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
como impedimento para presentar proposiciones o suscribir contratos.

4. Que los participantes manifiesten por escrito bajo protesta de decir verdad, no
encontrarse en los supuestos previstos en las fracciones III y V del articulo 25
de la Ley No. 539 de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion vy
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Enajenacidn de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
(en caso de ser persona moral esta manifestacion deberd presentarse respecto
a los socios o accionistas que ejerzan control sobre la sociedad).

Como parte de la evaluacion de la propuesta econémica, deberan considerarse los
siguientes aspectos:

I). Que las propuestas cumplan con los requisitos, caracteristicas técnicas,
especificaciones, cantidades y unidades de medida establecidas por “LA
CONVOCANTE";

IT). Que las operaciones aritméticas se hayan realizado correctamente;

ITI). Que las ofertas se encuentren dentro del mercado y presupuesto
disponible.

V). Que el (la) licitante cumpla como minimo con las condiciones

establecidas por "LA CONVOCANTE” (Plazo de envio de personal y material de
limpieza necesario).

DECIMA SEXTA. - Si derivado de la evaluacion economica, se presentara
discrepancia entre el (los) precio (s) unitario (s) y el (los) precio (s) total (es), se
aceptara (n) como valido (s) el (los) precio(s) unitario(s), ademas en caso de error
de célculo en las proposiciones presentadas.

CAPITULO VI
DESESTIMACION DE PROPUESTAS

DECIMA SEPTIMA. - De conformidad con lo previsto por el articulo 46 de la Ley No.
539 de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacién de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacm de la Llave, queda prohibido a las y los
licitantes concertar posturas entre si. Los Organos Internos de Control de los entes
publicos vigilardn el cumplimiento de las disposiciones de la Ley Federal de
Competencia Econdémica y pondran en conocimiento de la Comisidon Federal de
Competencia toda posible irregularidad; asimismo, vigilaréan la Ley de la
Infraestructura de la Calidad especificamente en lo relativo a normas oficiales
mexicanas 0 normas mexicanas.

DECIMA OCTAVA. - Serdn causa de desestimacion, las siguientes:

a) Presentar u ofrecer informacion falsa o documentacién alterada.
b) Realizar practicas desleales que afecten los intereses legales de la
“"CONVOCANTE".
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c) Cuando la propuesta del Proveedor no se presente en dos sobres cerrados de
manera inviolable, uno conteniendo la propuesta técnica y el otro la propuesta
economica.

d) Cuando los sobres con las propuestas no sean entregados previo o hasta
incluso el dia y la hora que se precisa en las bases de la licitacion.

e) Cuando las propuestas técnica y econémica no contengan firma autégrafa de
las y los licitantes o sus apoderados, asi como los sobres que las contienen.

f) Incumplir en cualquiera de los requisitos establecidos por “LA CONVOCANTE"
en las presentes bases de licitacion.

g) Se compruebe que algln proveedor ha acordado con otro u otros proveedores
elevar los precios de lo ofertado.

h) Cuando, derivado de la evaluacion, se observe un error de calculo en la
propuesta econdmico presentada y el proveedor no acepte la correccién (la
desestimacion se hard Unica y exclusivamente sobre la partida afectada por el
error).

i) Cuando la o las ofertas se encuentren fuera de mercado y/o fuera del
presupuesto disponible.

j) En caso de incurrir en la hipotesis de los presentes incisos a y b;
adicionalmente, se hard acreedor a la sancién que sefiala el articulo 73 de la
Ley No. 539 de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion
de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

k) En general todos aquellos motivos que pudieran afectar la solvencia de
la propuesta.

: CAPITULO VII :
ELABORACION DEL DICTAMEN TECNICO ECONOMICO

DECIMA NOVENA. - En caso necesario, "LA CONVOCANTE” podra solicitar para la
emisién del dictamen o fallo, la opinién técnica de una dependencia o perito en el
andlisis del servicio de limpieza objeto de la presente licitacion. Asimismo, para la
emision del Dictamen, en caso necesario, 'LA CONVOCANTE' podra realizar visitas a
las instalaciones de las y los licitantes cuando asi lo determinen, con el fin de
comprobar y determinar su capacidad y veracidad de las propuestas presentadas.

VIGESIMA. - Con fundamento en lo establecido por el 43, fraccién VII y articulo 57
en su primer parrafo de la Ley No 539 de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administraciéon y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave, "LA CONVOCANTE" elaborara un dictamen técnico econémico, en el que
se expresara cudl de las participantes relinen las mejores condiciones, la adjudicacion
se hard por la totalidad de las partidas, al licitante que cumpla con las
especificaciones, caracteristicas y cantidades del servicio requerido y garantice a "LA
CONVOCANTE" las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

. . R A N
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VIGESIMA SEGUNDA. - De conformidad con lo dispuesto en el articulo 22 y Gltimo
parrafo del articulo 57 de la Ley No 539 de Adquisiciones, Arrendamientos
Administracién y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacm
de la Llave, los proveedores con domicilio fiscal en el estado y con antigiiedad minima
de cinco afios, lo cual deberdn acreditar con constancia emitida por el Servicio de
Administracién Tributaria (SAT) y siempre que su oferta resulte satisfactoria a la
convocante, tendran preferencia de adjudicacion.

CAPITULO VIII
NOTIFICACION DE FALLO

VIGESIMA TERCERA. - Con fundamento en los articulos 44 y ultimo parrafo del
articulo 57 de la Ley No. 539 de Adquisiciones. Arrendamientos, Administracion y
Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, se
notificara el fallo a los licitantes por escrito en un plazo méximo de tres dias hébiles,
a la apertura de proposiciones es decir el dia 27 de febrero de 2023 con un horario
de 17:00 a 18:00 horas y con acuse de recibido en las instalaciones del interesado o
por medio de correo certificado o cualquier medio electrénico, en los términos del
Codigo de Procedimientos Administrativos 2020 para el Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave, asimismo, se hard pulblico via Internet, en la péagina
http://www.ivermujeres.gob.mx/. El fallo beneficiard al licitante que cumpla con los
requisitos del Instituto Veracruzano de las Mujeres y las bases respectivas, y que
ademas haya presentado las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad y tiempo
de entrega. Contra la resolucién que contenga el fallo procederd el recurso de
revocacién, de acuerdo con lo establecido en el Titulo Sexto Capitulo II de la Ley No
539 de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

) CAPITULO IX
CANCELACION, REDUCCION O AMPLIACION DE LAS PARTIDAS

VIGESIMA CUARTA. - "LA CONVOCANTE” podra cancelar, reducir o incrementar el
servicio, en caso fortuito o de fuerza mayor o cuando por restricciones presupuestales
se haga imposible el cumplimiento econdémico del presente concurso. Lo anterior se
comunicara con toda la oportunidad y por escrito a todos los participantes.

VIGESIMA QUINTA. - En términos de lo que establece el articulo 65 de la Ley de
Adquisiciones, Administracién y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, los Entes PUblicos podran pactar con sus proveedores
la ampliacion de los contratos mediante el adendum correspondiente, siempre y
cuando no represente mas de veinte por ciento del monto total de la partida
presupuestal que se amplié y que el proveedor sostenga en la ampliacién el precio
pactado originalmente. Igual porcentaje se aplicard a las prérrogas que se hagan
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respecto de la vigencia de los contratos, las ampliaciones se haran dentro de los seis
meses posteriores a la firma del contrato.

VIGESIMA SEXTA. - En términos de la fraccion XIX del articulo 39 de la Ley
Adquisiciones, Administracién y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, queda prohibido que las condiciones establecidas en
las bases de licitacion o las proposiciones presentadas por los licitantes sean
negociables. :

; CAPITULO X 4
DE LA FORMALIZACION DEL PEDIDO O SUSCRIPCION DEL CONTRATO

VIGESIMA SEPTIMA. - Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 50, 57, 60
y demas relativos y aplicables de la Ley en la materia, “"LA CONVOCANTE" formalizara
con el o los proveedores adjudicados, alguno de los siguientes instrumentos legales:

1. Pedido: Cuando el monto de la adjudicacién sea inferior a las 1,203.5691
UMAS, es decir $ 124,858.258, se hara por adjudicacion directa. Y a través de
este instrumento, en términos de lo previsto en los articulos 27 fraccion IV y
60 de la Ley en Materia.

2. Cuando el monto de la adjudicacién se encuentre entre las 96,292.9553 y las
1,203.5691 UMAS, es decir, $9,989,431.182, se hara en licitaciéon simplificada
y mediante contrato, lo anterior, en términos de lo que disponen los articulos
26 fraccion III y 60 de la Ley en Materia.

Para efectos de suscripcion del contrato y previo a la firma de este, una vez recibido
el fallo el proveedor correspondiente, debera comunicarse con la Oficina de Recursos
Materiales y Servicios Generales de esta Comision en la calle José Maria Mata, No. 2,
colonia centro, C.P. 91000, Xalapa, Veracruz, teléfonos (228) 817-1009, 817-0789,
ext. 1210, para recibir instrucciones sobre los requisitos que debera entregar para la
formulacion del contrato correspondiente.

Una vez desahogados los procedimientos de la presente licitacién simplificada mediante invitacién a
cuando menos tres personas y previo a la suscripcién del contrato, en términos de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y demds disposiciones aplicables, este
Instituto recabara invariablemente la autorizacién de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado
de Veracruz, por conducto de la Subsecretaria de Administracién y Finanzas, quien revisara el
cumplimiento de las disposiciones aplicables, procedimientos y actos administrativos, por lo que la
suscripcién del contrato correspondiente con quien haya sido adjudicado, queda supeditada a esta
autorizacién, tal como lo estipula el articulo 31 de los Lineamientos Generales de Austeridad y
Contencién del Gasto para el Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la

Llave.
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La suscripcion del contrato serd a partir del 06 de marzo de 2023, en horario de 9.00
am. a 14:30 horas y de 16:00 a 17:30 horas, debiendo comparecer el proveedor o
su representante legal ante la Titular de la Oficina de Asuntos Juridicos del Instituto
Veracruzano de las Mujeres, presentando la documentacién siguiente en original y
copia certificada, para que ésta Ultima se anexe al contrato;
Persona Fisica: (fotocopia y original para cotejo).
¢ Acta de nacimiento.
e Poder notarial donde se acredite que el poderdante otorgd facultades para
suscribir el contrato (cuando firme una tercera persona).
e Registro Federal del Contribuyente (RFC).
e Constancia de Domicilio Fiscal vigente con nlmero oficial (solicitud de
inscripcidn ante la SHCP, formato R1).
» Identificacion oficial vigente con fotografia de la persona que suscribe el
contrato.

Persona Moral: (Fotocopia y Original para cotejo).

e Acta constitutiva de la empresa y modificaciones a la misma, otorgada ante
Notario Publico.

e Poder notarial donde se acredite que el poderdante otorgd facultades para
suscribir el contrato.

e Registro Federal de Contribuyentes (RFC).

e Constancia de Domicilio fiscal vigente con numero oficial (solicitud de
inscripcion ante la SHCP, formato R1).

» Identificacion oficial vigente con fotografia de la persona que suscribe el
contrato.

Independientemente de lo anterior deberan entregar lo siguiente:

e Constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales para contribuciones
estatales, expedida por la Direcciéon General de Recaudacion de la Secretaria
de Finanzas y Planeacion.

e Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales, emitida por el Servicio de
Administracion Tributaria, respecto de impuestos federales.

e Escrito bajo protesta de decir verdad que el poder del representante no se ha
modificado, ni revocado en forma alguna.

o Fianza de cumplimiento del contrato por el 10% del importe total adjudicado,
sin incluir el impuesto al valor agregado, a satisfaccion del Instituto
Veracruzano de las Mujeres y a favor de la Secretaria de Finanzas y Planeacion
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

e Copia Simple del Registro de Prestadoras de Servicios Especializados y Obras
Especializadas (REPSE) vigente, en cumplimiento al articulo 15 de la Ley
Federal del Trabajo.
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VIGESIMA OCTAVA. - De conformidad con lo sefialado en el articulo 63 de la Ley
No. 539 de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenaciéon de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, si dentro del término de los
cinco dias habiles siguientes a la notificacién del fallo, el proveedor no suscribe el
contrato correspondiente, se procederd a celebrar el contrato con el licitante que haya
ocupado la segunda mejor opcién, siempre que la diferencia en precio, con respecto
a la proposicién que inicialmente hubiere resultado ganadora. no sea superior al diez
por ciento.

CAPITULO XI
DE LA FIANZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

VIGESIMA NOVENA. - Con la finalidad de garantizar el cumplimiento de todas y
cada una de las obligaciones derivadas del contrato, penas convencionales pactadas,
asi como para responder de los defectos y vicios ocultos que resulten de los bienes
y/o servicios derivados del contrato, el proveedor deberd entregar la garantia de
cumplimiento a la fecha de firma del contrato, la poliza de fianza sera ante y a favor
de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz, expedida por
compafiia afianzadora legalmente autorizada para ello, por el importe del 10% (diez
por ciento), del monto total del contrato, sin incluir el concepto del Impuesto al Valor
Agregado (Ver Anexo No.16), la falta de entrega de la péliza de fianza dentro del
plazo establecido para tal fin sera causa de rescision del contrato.

TRIGESIMA. - De las presentes bases, la Afianzadora deberd aceptar expresamente
someterse al procedimiento de ejecucién establecido por los Articulos 32, 166 parrafo
tercero, 174, 175, 178, 279, 280, 282, 283, 288 y 289 de la Ley de Instituciones de
Seguros y Fianzas.

TRIGESIMA PRIMERA. - La afianzadora debera reconocer la personalidad juridica
de la Encargada de la Direccion General del Instituto Veracruzano de las Mujeres para
suscribir el presente contrato, de conformidad con lo que establecen los articulos 8
fraccion XVIII, 17, fraccién XIV de la Ley 613 y 20 fraccion VI de su Reglamento
Interno; asimismo, bajo el acuerdo JGO/01/01/2019, de Junta de Gobierno, de fecha
diecisiete de enero del afio 2019.

TRIGESIMA SEGUNDA. - La afianzadora debera reconocer la personalidad juridica
de la Encargada del Departamento Administrativo para suscribir el presente contrato,
de acuerdo a lo lineamientos Generales para el Otorgamiento de Pdlizas de Fianzas
que Garanticen Obligaciones no Fiscales a favor del Gobierno del Estado, en actos y
contratos celebrados ante las Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo del
Estado en su nimero extraordinario 184 de fecha 8 de mayo de 2015y la fe de erratas
publicada en el Organo Oficial citado bajo el nimero 287 de fecha 21 de julio de 2015.
En este sentido, se deberd atender lo relacionado a la forma y la instancia donde se
podra efectuar la cancelacién de esta pdliza en su articulo 17, el reconocimiento de
la Procuraduria Fiscal de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz
en su articulo 18 y en caso de controversia sobre la interpretacion de esta fianza el
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tribunal que sea competente asi como lo que establecen los articulos 28 fraccion XVI
del Reglamento Interno del Instituto Veracruzano de las Mujeres y 186 fraccion XL
del Cédigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

CAPITULO XII
DE LA RESICION DEL CONTRATO

TRIGESIMA TERCERA. - El Instituto Veracruzano de las Mujeres, podra rescindir
administrativamente el contrato en caso de incumplimiento de las obligaciones a
cargo del proveedor, asi como revocarlos anticipadamente cuando concurran razones
de interés publico, en términos de los Articulos 79, 80 y 81 de la Ley No. 539 de
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacién de Bienes Muebles del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

CAPITULO XIII
ADENDA DE LOS CONTRATOS

TRIGESIMA CUARTA. - Dentro de su presupuesto aprobado y con fondo disponible,
el Instituto Veracruzano de las Mujeres con fundamento en lo establecido en el
articulo 65 de la Ley No. 539 de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y
Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, podra
pactar con sus proveedores la ampliacién mediante adenda de los contratos
formalizados, sean estos de bienes o servicios, siempre y cuando ésta no represente
mas del Vemte por Ciento (20 %) del monto total de la partida que se amplie y que
el proveedor sostenga en la amphamon el precio pactado originalmente. Igual
porcentaje se aplicara a las prorrogas que se hagan respecto de la vigencia del
contrato. Las ampliaciones se haran dentro de los seis meses posteriores a la firma
del contrato.

, CAPITULO XIV_
DECLARACION DE LICITACION DESIERTA

TRIGESIMA QUINTA. - “LA CONVOCANTE” en términos de lo que establece el
articulo 47 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacion
de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, podrad declarar
desierto el procedimiento de contratacién, cuando: no haya licitantes, se acredite de
manera fehaciente, que los precios de mercado son inferiores a las mejores ofertas
recibidas; los licitantes incumplan con los requisitos previos establecidos en la
convocatoria y en las bases respectivas; no lo permita el presupuesto; los montos de
las ofertas econdmicas excedan lo autorizado; y se presente caso fortuito o fuerza
mayor.
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TRIGESIMA SEXTA. - Si “LA CONVOCANTE” declara desierta la licitacion
simplificada, podra adjudicarla directamente; en términos de lo que establece la parte
final del segundo parrafo del articulo 58 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz.

CAPITULO XV
DE LAS REVOCACIONES

TRIGESIMA SEPTIMA. - De conformidad con lo dispuesto en los articulos 82, 83 y
84 de la ley No 539 de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacion
de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, los actos o
resoluciones definitivos dictados dentro del procedimiento de contratacion podran ser
impugnadas por el proveedor agraviado mediante el recurso de revocacion.

El Organo Interno de Control de "LA CONVOCANTE"" serd el competente para conocer
de este medio de impugnacién; el término para interponer el recurso sera de cinco
dias habiles, a partir del dia siguiente a aquel en que surta sus efectos la notificacion
de la resolucién; la unidad administrativa rendira el informe al Organo de Control
Interno en un plazo de tres dias; se admitiran toda clase de pruebas, excepto la
confesional y aquellas que atenten contra la moral o las buenas costumbres; y el
Organo Interno de Control resolvera en un término de cinco dias habiles siguientes
a la fecha de interposicion del recurso.

TRIGESIMA OCTAVA. - Las sanciones que se aplicardn con motivo del
incumplimiento de las obligaciones derivadas de las bases, pedidos o contratos de la
presente licitacion seran las siguientes:

1. Cuando el participante ganador una vez celebrado el contrato respectivo se
atrase y no cumpla con las necesidades de respuesta establecidas en estas
bases de licitacion, se hara efectivo por concepto de pena convencional el 5 al
millar (0.005). por cada dia de atraso sobre el saldo insoluto del contrato, cuyo
importe serd descontado y retenido por "LA CONVOCANTE", en el momento de
realizar el pago;

2. Cuando el participante ganador no sostenga su oferta.

3. Cuando el participante ganador no suscriba el contrato dentro de los cinco dias
habiles siguientes al de la notificacion del fallo; se procedera a celebrarlo con
el licitante que haya ocupado la segunda mejor opcion, siempre que la
diferencia en precio, con respecto a la proposicion que inicialmente hubiere
resultado ganadora, no sea superior al diez por ciento, en cuyo caso se iniciara
otro procedimiento de licitacion.

4. Las demaés previstas por la Ley en cita o en otros ordenamientos aplicables.
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5. El proveedor o licitante que infrinjan las fracciones previstas en el articulo 72
de la Ley No. 539 de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién vy
Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
seran acreedores a algunas de las sanciones previstas en los articulos 73, 74 y
75 de la ley referida.

_ CAPITULO XVI .
DE LA MODIFICACION DE LAS BASES DE LA LICITACION

TRIGESIMA NOVENA. - Las presentes bases podran ser modificadas por el Instituto
Veracruzano de las Mujeres, debiendo notificar dichas modificaciones por lo menos al
tercer dia natural previo al acto de apertura de propuestas técnicas y econémicas, las
cuales, de ser el caso, seran difundidas a través de la pagina institucional, a mas
tardar el dia habil siguiente a aquel en que se efectlen.

CUADRAGESIMA. - Para la aclaracién de cualquier duda con motivo de las presentes
bases, deberan dirigirse a la Oficina de Recursos Materiales y Servicios Generales con
domicilio en calle José Maria Mata, No. 2, Colonia Centro, C.P. 91000, Xalapa,
Veracruz, o bien comunicarse al teléfono: (228) 817 1009 extensién 1210, o los
correos electronicos recursos.materiales.ivm@gmail.com y/o
admvo.ivm@hotmail.com.

Xalapa Enriquez, Veracruz de Ignacio de la Llave a 16 de febrero de 2023

ATENTAMENTE

—

C.P. BLANCA ESTELA/RENDON HERNANDEZ
ENCARGADA DEL DEPA MENTO ADMINISTRATIVO
DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE LAS MUJERES.
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BASES DE PARTICIPACION PARA LA CONVOCATORIA A LA LICITACION
SIMPLIFICADA, MEDIANTE INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PROVEEDORES, NO. IVM/LS/DA/RM&SG/001/2023, RELATIVA A LA
CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LAS OFICINAS
CENTRALES, REFUGIO ESTATAL PARA MUJERES EN SITUACION DE
VIOLENCIA Y CENTROS DE ATENCION EXTERNA DEL INSTITUTO
VERACRUZANO DE LAS MUJERES, CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL
2023.

INSTITUTO VERACRUZANO DE LAS MUJERES
ANEXO TECNICO
DESCRIPCION TECNICA DEL SERVICIO
PARTIDA DESCRIPCION
Servicio integral de acuerdo a las siguientes caracteristicas:

(1)
) e Barrido y trapeado de pisos.
Unica e Mantener limpias las oficinas y ares de uso comun.
e Mantener el stock de elementos normalmente
329 00 2 Arrendamiento utilizados en los bafios (papel higiénico, jabén) y en
de Servicios de Limpieza sus labores de limpieza, segun instrucciones
asignadas.

e Efectuar diversas tareas de ordenamiento en las
distintas oficinas

e Limpieza y Cuidado de todas las superficies

¢ Lavado y desinfeccion completa de bafios, (dos veces
para evitar olores).

e Limpieza y sacudido de polvo en mobiliario y equipos
de computo.

e Levantar, transportar y almacenar diversos
materiales, tales como articulos de aseo

e Limpieza de cristales, puertas y ventanas.

e Limpiar las areas de pasillos, escaleras y, en general,
todas las areas de servicio

e Limpieza de barandal de escaleras (en las
instalaciones que cuenten con ellos).

e Realizar tareas para desmanchar pisos, otras
superficies.

e Retirar y trasladar la basura desde las diferentes
oficinas hasta el espacio correspondiente o contener.

Estas actividades deberan realizarse diariamente y en caso
de requerirse deberdn prestar servicio de limpieza de
acuerdo con los requerimientos que se le indiquen por parte
del area de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Asimismo, se debera anexar en formato Excel un
desagregado de los materiales necesarios para brindar el

José Maria Mata No.2
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servicio que deberan integrar al valor total del servicio en la
propuesta econémica por instalacién.

Requerimiento del personal:

e El servicio se prestara en un solo turno de 7 horas, de
lunes a sabado, en un horario de 7:00 a 14:00 horas.

¢ 2 elementos en las oficinas Centrales de Xalapa

¢ 1 elemento la Oficina de Atencidn Externa Veracruz.

¢ 1 elemento la Oficina de Atencién Externa
Tlacojalpan.

e Yy 3 elementos mujeres en el Refugio Estatal para
Mujeres en Situacién de Violencia

e El personal que se presente, debera estar
debidamente uniformado.

o El personal contratado deberd estar debidamente
afiliado al IMSS.

e El personal debera portar su gafete de identificacién

e El personal deberd portar prendas de proteccién,
utilizar guantes y zapatos antiderrapantes.

José Maria Mata No.2
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NUMERO DE
. . ACTIVIDADES A | PERIODICIDAD /
ficin ES
Oficina TRABAJADO REALIZAR HORARIO OBSERVACION
RES
Servicio integral de BLARID El personal guz S'?
acuerdo a las siguientes|tyrmo de 7 horas, presente, debera
OFICINAS DEL caracteristicas: T —— estar debidamente
INSTITUTO r | uniformado. El
VERACRUZANO DE . i personal ’
LAS MUJERES Barrido y trapeado de contratado debera
pisos. 7:00 a 14:00 horas | estar debidamente
Mantener limpias las dhiliadoal IMSS.E
oficinas y ares de uso
REFUGIO ESTATAL comun.
PARA IV!UJERES EN 3 | personal debera
SITUACION DE Mantener el StOCk de portar su gafete de
VIOLENCIA elementos normalmente identificacién
utilizados en los bafios )
(papel higiénico, jabén) y El personal debera
en sus labores de portar prendas de
limpieza, segun proteccion, utilizar
instrucciones asignadas. guantes y zapatos
antiderrapantes
Efectuar diversas tareas
de ordenamiento en las
distintas oficinas
Lifhpleza; Cu?d.ado de Estas actividades
todas las superficies DIARIO I —
Lavado y desinfeccién|un turno de 7|diariamente y en
CENTROS DE completa de bafios, (dos|horas, de lunes a|Ccaso de requerirse
ATENCION EXTERNA| 1 POR CAE |veces para evitar olores). |viernes para los|deberan — prestar
(CAE) o _ Centros de | servicio de limpieza
Limpieza y sacudido de | ... .isn Externa. | de acuerdo con los
polvo en mobiliario y requerimientos que
equipos de computo. se le indiquen por
Levantar, transportar vy parte del areq de
almacenar diversos Recursos Materiales
materiales, tales como é | Servicios
articulos de aseo e_ne_ra es.
Asimismo, se
Limpieza de cristales, deberéd anexar en
puertas y ventanas. formato Excel un
. , desagregado de los
le.plar las areas de FraEaHslaE
pasillos, escaleras y, en lhecesario para
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ANEXO No. 1

“CARATULA DE LOS SOBRES QUE CONTIENEN, UNO LA PROPUESTA

TECNICA

Y EL OTRO LA PROPUESTA ECONOMICA”

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE
INSTITUTO VERACRUZANO DE LAS MUJERES

LICITACION No.:

NO. IVM/LS/DA/RM&SG/001/2023

RELATIVA A:

CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA PARA
LAS PARA LAS OFICINAS CENTRALES, REFUGIO
ESTATAL PARA MUJERES EN SITUACION DE
VIOLENCIA Y CENTROS DE ATENCION EXTERNA DEL
INSTITUTO VERACRUZANO DE LAS MUIJERES,
CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL 2023.

NOMBRE DE LA PERSONA FISICA O MORAL PARTICIPANTE:

SOBRE QUE CONTIENE LA PROPOSICION TECNICA O PROPOSICION ECONOMICA

(SEGUN CORRESPONDA)

NO SE ABRA ANTES DEL DIA:;
INSERTAR FECHA DE APERTURA

Nombre y firma del del representante legal

Nota: debera ser impresa en hoja membretada de la empresa.

José Maria Mata No.2

Col. Centro C.P. 91000, Xalapa, Veracruz.
Tel. 228 817 0789 y 228 8171009
www.ivermujeres.gob.mx

0€-
VERACRUZ

CUNA DEL HEROICO —
COLEGIO MILITAR
T 1823-2023

ME LLENA DE ORGULLO



VERA
CRUZ

ME LLENA DE ORGULLO

VERACRUZ

GOBIERNO SE IVM

. Secretaria Instituto Veracruzano
de Gobierno de las Mujeres

ANEXO No. 2
Escrito, “"Responsabilidad civil, penal, laboral, fiscal y de cualquier indole”

C.P. BLANCA ESTELA RENDON HERNANDEZ
ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE LAS MUJERES
PRESENTE.

Me refiero a su amable invitacion, de fecha (insertar fecha de invitacién) para
participar en el procedimiento de contratacion en la modalidad de Licitacion
Simplificada, mediante invitacin a cuando menos tres proveedores No.
IVM/LS/DA/RM&SG/001/2023, relativa a la Contratacién del Servicio de Limpieza
para las oficinas centrales, refugio estatal para mujeres en situacién de violencia y
centros de atencién externa del instituto veracruzano de las mujeres, correspondiente
al ejercicio fiscal 2023.

Sobre el particular, y atendiendo a lo indicado en las Bases de Licitacion, en su
Capitulo III “Instrucciones para la elaboracidon de proposiciones”, realizar el siguiente
escrito bajo protesta de decir verdad, donde libero de toda responsabilidad civil,
penal, laboral, fiscal y de cualquier indole al Instituto Veracruzano de las Mujeres por
cualquier dafio material, accidentes pérdidas humanas que ocurriesen durante la
realizacion de las actividades motivo de la presente licitacién, con manifestaciones de
domicilio:

Persona fisica o

moral:

Participante: 5
Calle:

Colonia:

C.P.;

Municipio:

Tel/Fax:

Correo Electronico:

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.
Xalapa Enriquez, a 24 de febrero de 2023

Protesto lo necesario

Nombre y Firma del representante legal

Nota: Deberd redactarse en hoja membretada del licitante participante y firmado por el representante
legal.

José Marfa Mata No.2 Q/H
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ANEXO No. 3
“ACREDITAMIENTO DE LA PERSONALIDAD DEL LICITANTE PARTICIPANTE"”

C.P. BLANCA ESTELA RENDON HERNANDEZ
ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE LAS MUJERES
PRESENTE.

(Nombre del representante legal de la empresa / Persona Fisica Licitante), manifiesto
bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido
debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para

suscribir la propuesta en la presente licitacién, a nombre y representacion de:
Registro Federal de Contribuyentes:
Denominacién o Razén Social de la Empresa /
Persona Fisica:

Domicilio. - Calle y numero:

Colonia:

Delegacién o Municipio:

Cdédigo Postal:

Entidad Federativa:

Teléfonos y Fax:

Correo Electrénico (E-Mail):

No. de la Escritura Publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha

Nombre, nimero y circunscripcion del Notario o Fedatario Piblico que los protocolizé:

Datos del Registro Publico de Comercio (Nimero de Inscripcién y Localidad)

Relacién de Accionistas
Apellido paterno Apellido Materno Nombre(s)

Descripcion del objeto social:
Reformas al acta constitutiva:
Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe.

Nombre del apoderado o representante: B

Datos del documento mediante el cual se acredita su personalidad y facultad:
Escritura Publica No.: | | Fecha:
_Nombre, numero y circunscripcion del notario o fedatario publico gue los protocolizo:

Xalapa Enriquez, a 24 de febrero de 2023
Protesto lo necesario

Nombre y Firma del representante legal

Nota: Deberd redactarse en hoja membretada del licitante participante y firmado por el representante legal.

José Maria Mata No.2
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ANEXO No.4

“ESCRITO EN EL QUE SE MANIFIESTE QUE EL PODER DEL
REPRESENTANTE LEGAL NO HA SIDO REVOCADO"

C.P. BLANCA ESTELA RENDON HERNANDEZ
ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE LAS MUJERES
PRESENTE.

Me refiero a su amable invitacion, de fecha (insertar fecha de invitacién) para
participar en el procedimiento de contratacion en la modalidad de Licitacién
Simplificada, mediante Invitacion a cuando menos tres proveedores No.
IVM/LS/DA/RM&SG/001/2023, relativa a la “contratacion del servicio de limpieza para
las oficinas centrales, refugio estatal para mujeres en situacion de violencia y centros
de atencion externa del instituto veracruzano de las mujeres, correspondiente al
ejercicio fiscal 2023.".

Sobre el particular, y atendiendo a lo indicado en las Bases de Licitacion, en su
Capitulo III “Instrucciones para la Elaboracién de Proposiciones”, manifiesto bajo
protesta de decir verdad que, a la fecha de presentacién de proposiciones, el poder
otorgado a mi persona y que consta en la escritura publica No. XXXXXX, de fecha
xxxxxxx; No ha sido revocado en forma alguna, por tanto, cuento con las facultades
de ley para suscribir a nombre y representacion de, la Proposicién Técnica y
Econdmica y asumir las responsabilidades que del presente proceso se generen.

Sobre el particular, y atendiendo a lo indicado en las Bases de Licitacién, en su
Capitulo III “Instrucciones para la elaboracién de proposiciones”, le manifiesto que
cuento con las facultades de ley para suscribir a mi nombre, la Proposicién Técnica y
Econémica, asi como asumir las responsabilidades que del presente proceso se
generen.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

Xalapa, Ver., a 24 de febrero de 2023

Protesto lo Necesario

Nombre y firma del representante legal

Nota: Debera redactarse en hoja membretada del licitante participante y firmado por el representante legal.

José Maria Mata No.2

Col. Centro C.P. 91000, Xalapa, Veracruz. gﬂgﬁ: p
Tei 228 8170789 y 228 817 1009 V ' CUNA DEL HEROICO
www.ivermujeres.gob.mx LR 190 0023

'+ COLEGIO MILITAR
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ANEXO No. 5
“ESCRITO, DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES"”

C.P. BLANCA ESTELA RENDON HERNANDEZ
ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE LAS MUJERES
PRESENTE.

Me refiero a su amable invitacion, de fecha (insertar fecha de invitacion) para
participar en el procedimiento de contratacion en la modalidad de Licitacion
Simplificada, mediante invitacion a cuando menos tres proveedores, No.
IVM/LS/DA/RM&SG/001/2023, relativa a la “contratacion del servicio de limpieza para
las oficinas del instituto veracruzano de las mujeres, refugio estatal para mujeres en
situacion de violencia y centros de atencion externa, correspondiente al ejercicio fiscal
2023°,

Sobre el particular, y atendiendo a lo indicado en la Bases de Licitacion, en su Capitulo
I1I “Instrucciones para la Elaboraciéon de Proposiciones”, manifiesto bajo protesta de
decir verdad que, al momento de presentar la propuesta, la (persona moral/fisica),
se encuentra al corriente en la presentacion de las obligaciones fiscales ante la
federacion, el estado o el municipio.

Asimismo, manifiesto mi compromiso en caso de resultar adjudicado a presentar a la
celebracién del contrato respectivo, constancia de cumplimiento de obligaciones
fiscales, por contribuciones estatales, emitida por la Direccion General de
Recaudacién de la Secretaria de Finanzas y Planeacién y la opinion de
cumplimiento de obligaciones fiscales, emitida por el Servicio de Administracién
Tributaria respecto de impuestos federales; mismas qué deberan tener como maximo
30 dias de haber sido expedidas, y sin los cuales no sera posible la celebracion del
contrato, lo anterior en términos del articulo 9 bis del Coédigo Financiero para el Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.
Xalapa, Ver., a 24 de febrero de 2023

Protesto lo necesario

Nombre v firma del representante legal

Nota: Deberd redactarse en hoja membretada del licitante participante y firmado por el representante legal.
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ANEXO No. 6
“Aviso de Privacidad Integral para Procedimientos de Licitacién y
Contratacion de la Oficina de Recursos Materiales y Servicios Generales”.

C.P. BLANCA ESTELA RENDON HERNANDEZ
ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE LAS MUJERES
PRESENTE.

Me refiero a su amable invitacién, de fecha (insertar fecha de invitaciéon) para
participar en el procedimiento de contratacion en la modalidad de Licitacion
Simplificada, mediante invitacién a cuando menos tres proveedores, No.
IVM/LS/DA/RM&SG/001/2023, relativa a la “contratacion del servicio de limpieza para
las oficinas del instituto veracruzano de las mujeres, refugio estatal para mujeres en
situacion de violencia y centros de atencion externa, correspondiente al ejercicio fiscal
2023".

Sobre el particular, y atendiendo a lo indicado en la Bases de Licitacién, en su Capitulo
III “Instrucciones para la Elaboracion de Proposiciones”, manifiesto bajo
protesta de decir verdad que la persona moral/fisica, conoce la declarativa de
privacidad de datos personales (Anexo No. 15) de las Bases de Licitacidon) y acepta
voluntariamente proporcionar de manera documental la informacion solicitada para
participar en el procedimiento de licitacién, conforme lo prevé los articulos 3, 14, 51
y 58 de la Ley No. 581 Para la Tutela de los Datos Persona!es en el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.
Xalapa, Ver., a 24 de febrero de 2023

Protesto lo necesario

Nombre y firma del representante leaal

Nota: Deberéd redactarse en hoja membretada del licitante participante y firmado por el representante legal.

José Maria Mata No.2 e e= ‘ |
Cal. Centro C.P. 91000, Xalapa, Veracruz. VZEQ %’/

Tel. 228 817 0789 y 228 8171009 fodal e
www.ivermujeres.gob.mx WSS Tgas- 2003
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ANEXO No. 7

“Escrito, Manifestando bajo protesta de decir verdad conocer el contenido
de las Bases de Licitacion y apegarse a los términos de las mismas”

C.P. BLANCA ESTELA RENDON HERNANDEZ
ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE LAS MUJERES
PRESENTE.

Me refiero a su amable invitacién, de fecha (insertar fecha de invitacion) para
participar en el procedimiento de contratacion en la modalidad de Licitacion
Simplificada, mediante invitacion a cuando menos tres proveedores, No.
IVM/LS/DA/RM&SG/001/2023, relativa a la “contratacion del servicio de limpieza para
las para las oficinas centrales, refugio estatal para mujeres en situacion de violencia
y centros de atencién externa del instituto veracruzano de las mujeres,
correspondiente al ejercicio fiscal 2023.".

Sobre el particular, y atendiendo a lo indicado en las Bases de la Licitacion, en su
Capitulo III “Instrucciones para la Elaboracion de Proposiciones”, manifiesto bajo
protesta de decir verdad que la persona moral/fisica, conoce el contenido de las
bases de licitacion y acepta apegarse a los términos que en ella se
estabiecen.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

Xalapa, Ver., a 24 de febrero de 2023

Protesto lo necesario

Nombre vy firma representante legal

Nota: Deberd redactarse en hoja membretada del licitante participante y firmado por el representante legal

José Marfa Mata No.2 j)
Col. Centro C.P. 91000, Xalapa, Veracruz. 20€= o

Tel. 228 817 0788 y 228 8171009
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ANEXO No. 8
“Escrito, donde se declara conocer la Ley No. 539 de Adquisiciones,
Arrendamientos,

Administraciéon y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave”

C.P. BLANCA ESTELA RENDON HERNANDEZ
ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE LAS MUJERES
PRESENTE.

Me refiero a su amable invitacién, de fecha (insertar fecha de invitacién) para
participar en el procedimiento de contratacién en la modalidad de Licitacion
Simplificada, mediante invitacion a cuando menos tres proveedores, No.
IVM/LS/DA/RM&SG/001/2023, relativa a la “contratacién del servicio de limpieza para
las para las oficinas centrales, refugio estatal para mujeres en situacién de violencia
y centros de atencidon externa del instituto veracruzano de las mujeres,
correspondiente al ejercicio fiscal 2023".

Sobre el particular, y atendiendo a lo indicado en las Bases de la Licitacidon, en su
Capitulo III “Instrucciones para la Elaboracién de Proposiciones”, manifiesto bajo
protesta de decir verdad que la persona moral/fisica, conoce las disposiciones de
la Ley No. 539 de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de
Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

Xalapa, Ver., a 24 de febrero de 2023

Protesto lo necesario

Nombre v firma representante legal

Nota: Deberd redactarse en hoja membretada del licitante participante y firmado por el representante legal

José Maria Mata No.2

Col. Centro C.P. 91000, Xalapa, Veracruz.
Tel. 228 817 0789 y 228 817 1009
www.ivermujeres.gob.mx
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ANEXO No. 9
“Escrito, No encontrarse en los supuestos del Articulo 45 de la Ley 539 de
Adquisiciones”

C.P. BLANCA ESTELA RENDON HERNANDEZ
ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE LAS MUJERES
PRESENTE.

Me refiero a su amable invitacion, de fecha (insertar fecha de invitacion) para
participar en el procedimiento de contratacién en la modalidad de Licitacion
Simplificada, mediante invitacion a cuando menos tres proveedores, No.
IVM/LS/DA/RM&SG/001/2023, relativa a la “contratacion del servicio de limpieza para
las oficinas del instituto veracruzano de las mujeres, refugio estatal para mujeres en
situacion de violencia y centros de atencién externa, correspondiente al ejercicio fiscal
2023",

Sobre el particular, y atendiendo a lo indicado en las Bases de la Licitacién, en su
Capitulo III “Instrucciones para la Elaboracion de Proposiciones”, manifiesto bajo
protesta de decir verdad que la persona moral/fisica, no se encuentra en alguno
de los supuestos que establece el Articulo 45 de la Ley No. 539 de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracion y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, como impedimento para presentar proposiciones o
de celebrar contratos.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

Xalapa, Ver., a 24 de febrero de 2023

Protesto lo necesario

Nombre y firma del representante legal

Nota: Debera redactarse en hoja membretada del licitante participante y firmado por el representante legal

José Maria Mata No.2

Col. Centro C.P. 81000, Xalapa, Veracruz.
Tel. 228 817 07839 y 228 8171009
www.ivermujeres.gob.mx
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ANEXO No. 10
“Cumplir con obligaciones laborales y fiscales”

C.P. BLANCA ESTELA RENDON HERNANDEZ
ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE LAS MUJERES

PRESENTE.
El que suscribe C. ;
representante legal de la empresa

participante de la Licitacién Simplificada mediante Invitaciéon a Cuando Menos Tres
Proveedores No. IVM/LS/DA/RM&SG/001/2023, convocada para la “contratacion del
servicio de limpieza para la contratacion del servicio de limpieza para las para las
oficinas centrales, refugio estatal para mujeres en situacién de violencia y centros de
atencién externa del instituto veracruzano de las mujeres, correspondiente al ejercicio
fiscal 2023", manifiesto bajo protesta de decir verdad que, en caso de resultar
adjudicado cumpliremos con las obligaciones fiscales y laborales.

Asimismo, esta empresa tendrd la calidad de patrdn respecto al personal que utilice
para realizar los servicios objeto de la presente Lactacién Simplificada y tiene pleno
conocimiento de las disposiciones establecidas en la Ley Federal del Trabajo y demas
ordenamientos en materia del Trabajo y Seguridad Social, por lo tanto, deslinda
expresamente al Instituto Veracruzano de las Mujeres, quien no se considera patrén
solidario o sustituto de ninguna de las obligaciones y responsabilidades laborales o
de seguridad social que “"EL LICITANTE" tenga con respecto a sus trabajadores o
personal de cualquier otra indole, por lo que en caso de alguna controversia, sin
importar su naturaleza u origen, no procedera accion legal alguna en contra de “LA
CONVOCANTE".

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

Xalapa, Ver., a 24 de febrero de 2023

- Protesto lo necesario

Nombre vy firma del representante legal

Nota: Debera redactarse en hoja membretada del licitante participante y firmado por el representante legal

José Maria Mata No.2 9/
Col. Centro C.P. 91000, Xalapa, Veracruz. oy SN

Tel. 228 817 0789 y 228 817 1009 Lo comemoce
www.ivermujeres.gob.mx “EEEREE 1ga30r8
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ANEXO No. 11

“Cubrir faltas e incapacidades”

C.P. BLANCA ESTELA RENDON HERNANDEZ
ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE LAS MUJERES
PRESENTE.

El que suscribe C. '
representante legal de la empresa

___ participante de la Licitacién Simplificada mediante Invitacién a Cuando Menos
Tres Proveedores No. IVM/LS/DA/RM&SG/001/2023, convocada para la “contratacion
del servicio de limpieza para las oficinas centrales, refugio estatal para mujeres en
situacion de violencia y centros de atencion externa del instituto veracruzano de las
mujeres, correspondiente al ejercicio fiscal 2023”, manifiesto bajo protesta de decir
verdad que, en caso de resultar adjudicado hacerme responsable de cubrir las faltas
e incapacidades, cubriendo con otro elemento suplente, en un lapso no mayor a un
dia habil al que se suscite este hecho, con la finalidad de no suspender las labores de
limpieza.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

Xalapa, Ver., a 24 de febrero de 2023

Protesto lo necesario

Nombre v firma del representante legal

Nota: Debera redactarse en hoja membretada del licitante participante y firmado por el representante legal

José Maria Mata No.2 v
Col. Centro C.P. 91000, Xalapa, Veracruz. %
Tel. 228 817 0789 y 228 8171009
www.ivermujeres.gob.mx
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ANEXO No. 12
“Formato de Propuesta Econémica”

C.P. BLANCA ESTELA RENDON HERNANDEZ
ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE LAS MUJERES
PRESENTE.

Me refiero a su amable invitacién, de fecha (insertar fecha de invitacién) para
participar en el procedimiento de contratacion en la modalidad de Licitacién
Simplificada, mediante invitacién a cuando menos tres proveedores, No.
IVM/LS/DA/RM&SG/001/2023, relativa a la “contratacién del servicio de limpieza para
las oficinas centrales, refugio estatal para mujeres en situacién de violencia y centros
de atencion externa del instituto veracruzano de las mujeres, correspondiente al
ejercicio fiscal 2023”, dirigido a: (Nombre del representante legal/persona fisica
licitante).

Sobre el particular y atendiendo a lo indicado en las Bases de Licitacién, en su Capitulo
III “Instrucciones para la Elaboracién de Proposiciones”, me permito poner en su
consideracién mi propuesta econdémica:

Partida Descripcion de los Unidad | Cantidad Precio Importe
Servicios. de unitario
medida por turno
Contratacion del
servicio de limpieza
para las oficinas
centrales, refugio

estatal para mujeres en
situacién de violencia y

vinien centros de atencion A Seryicio $ 3

externa del instituto

veracruzano de las

mujeres, '

correspondiente al

ejercicio fiscal 2023
Subtotal $
LA $
Importe S
Total

Importe total de la propuesta con letra:

La indicacién de que los precios seran fijos

Condiciones Generales:

José Maria Mata No.2 1

Col. Centro C.P. 91000, Xalapa, Veracruz. e L SN
Tel. 228 817 0789 y 228 817 1009 2-hi S ey
www.ivermujeres.gob.mx - e TR
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Garantia de precios fijos y vigentes hasta el cumplimiento total de las condiciones pactadas en el
contrato:

Aceptacion de las condiciones de pago, en moneda nacional y conforme al plazo y procedimiento
establecido por la convocante.

Xalapa, Ver., a 24 de febrero de 2023

Protesto lo necesario

Nombre v firma del representante legal

Nota: Deberd redactarse en hoja membretada del licitante participante y firmado por el representante legal

José Maria Mata No.2 _
Col. Centro C.P. 91000, Xalapa, Veracruz. %gc%? %
Tel. 228 817 0789 y 228 81710093 !
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ANEXO No. 13
“"'Sostenimiento de precios”

C.P. BLANCA ESTELA RENDON HERNANDEZ
ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE LAS MUJERES
PRESENTE.

En relacion al procedimiento de Licitacién Simplificada por Invitacién a Cuando Menos
Tres Proveedores No. IVM/LS/DA/RM&SG/001/2023, relativo a la “contratacién
del Servicio de Limpieza para las oficinas centrales, refugio estatal para mujeres en
situacién de violencia y centros de atencidn externa del instituto veracruzano de las
mujeres, correspondiente al ejercicio fiscal 2023”, y en mi caracter de representante
legal de la empresa , manifiesto bajo protesta de decir
verdad que nos comprometemos a sostener los precios alin en caso de errores
aritméticos o de otra naturaleza, por un término de 45 (cuarenta y cinco) dias
habiles contados a partir del acto de recepcién y apertura de proposiciones técnicas
y econdémicas.

Sin mas por el momento, quedo a su apreciable consideracion.

Xalapa, Ver., a 24 de febrero de 2023

Protesto lo necesario

Nombre v firma del representante legal

Nota: Deberd redactarse en hoja membretada del licitante participante y firmado por el representante legal

José Maria Mata No.2

Col. Centro C.P. 91000, Xalapa, Veracruz. o
Tel. 228 817 0789 y 228 8171009 o e
www.ivermujeres.gob.mx SRS 1823 2023
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ANEXO No. 14

“Formato, Carta poder Simple”
Aplicable Gnica y exclusivamente, cuando al acto de presentacion y
apertura de proposiciones, comparezca una persona distinta al
representante o apoderado legal del licitante.

PARA (PERSONAS MORALES)

El que suscribe C.

, con fundamento
en mis facultades establecidas en la Escritura Publica No. que hace
constar la constitucion de la empresa denominada

PARA (PERSONAS FISICAS)

El que suscribe C. ; €on
fundamento en mi personalidad legal, la cual acredito con acta de nacimiento y
credencial de elector.

PARA (PERSONAS FISICA Y MORALES)

Por lo anterior otorgo al C.
- poder amplio,
cumplido y suficiente, para que a mi nombre y representacion asista, entregue y
participe en el Acto de Presentacion de Propuestas y apertura Técnica y Economica
de la Licitacion No. IVM/LS/DA/RM&SG/001/2023 relativa a la “contratacién del
servicio de limpieza para las oficinas centrales, refugio estatal para mujeres en
situacién de violencia y centros de atencion externa del instituto veracruzano de las
mujeres, correspondiente al ejercicio fiscal 2023”, y suscriba las actas que con motivo
del presente proceso licitatorio se lleven a cabo; y asi mismo, promueva todos los
recursos que favorezcan mis derechos, asi como para que sustituya este poder
ratificando desde hoy todo lo que se haga sobre este particular.
Acepto el poder Otorga el poder

Nombre y firma Nombre y firma de la
representante legal

Testigo Testigo

Nombre y firma del testigo

José Maria Mata No.2

Col. Centro C.P. 91000, Xalapa, Veracruz.
Tel. 228 817 0789 y 228 8171009
www.ivermujeres.gob.mx

Nombre y firma del testigo

20@: 4
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Nota: Debera redactarse en hoja membretada del licitante participante y firmado por el representante legal

ANEXO No. 15
“"Declarativa de privacidad”

Aviso de Privacidad Integral para Procedimientos de Licitacion vy
Contratacion de la Oficina de Recursos Materiales y Servicios Generales

El Instituto Veracruzano de las Mujeres, con domicilio en calle José Maria Mata, No.
2, colonia centro, C.P. 91000, Xalapa Enriquez, Veracruz, es el responsable del
tratamiento de los datos personales que nos proporcione, los cuales serén protegidos
conforme a lo dispuesto por la Ley 316 de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz, y demds normatividad que resulte
aplicable.

Finalidades del tratamiento

Sus datos personales, seran utilizados para las siguientes finalidades:

e Elaboracion de actas y contratos en los procedimientos de Adjudicacién
Directa y de Licitacién (junta de aclaraciones, apertura de propuestas,
acto de fallo y firma del contrato respetivo).

o Integracion de expedientes en los procesos de licitacidn.

e Publicacién de las obligaciones comunes de transparencia de acuerdo
con el articulo 28 de la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica para el Estado de Veracruz.

Se comunica que no se efectuaran tratamientos adicionales
Datos personales recabados

Para las finalidades antes sefialadas se solicitaran los siguientes datos personales:

o Datos identificativos: Nombre, domicilio fisico, nimero telefénico, firma,
Registro Federal de Contribuyentes, Clave Unica de Registro de
Poblacién,

e Datos electrénicos: correo electrdnico.

e Datos Patrimoniales: Informacién fiscal y nombramientos, nombre de la
Institucion bancaria, numero de cuenta y clave interbancaria para
realizar los tramites de recursos en términos del contrato.

Fundamento legal

El fundamento para el tratamiento de datos personales son los articulos 2, 4, 5, 6,
12,13,14,18,19, 20, 21, 25, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36 y demas relativos
y aplicables de la Ley 316 de Proteccién de Datos Personales en Posesion de los

José Maria Mata No.2

Col. Centro C.P. 91000, Xalapa, Veracruz.
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Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de Llave, las Reglas de
Operacion de los Programas Federales que ejecuta el IVM, asi como las atribuciones
establecidas en la Ley 613 que crea el Instituto Veracruzano de la Mujeres y
Reglamento Interior del Instituto y el Manual General de Organizacion.

Transferencia de datos personales.

Se informa que se realizaran transferencias a las instancias federales de las cuales
provienen los recursos federales, cuando las adquisiciones y contrataciones sean con
este recurso. Y a las instancias revisoras, y que son las siguientes:

Destinatario de los datos personales Finalidad

Organo Interno de Control. - Verificar el ejercicio del recurso en las revisiones y
auditorias.

Contraloria General. - Verificar el ejercicio del recurso en las revisiones y auditorias.
Organo Fiscalizador del Estado de Veracruz. - Verificar el ejercicio del recurso en las
revisiones y auditorias.

Adicionalmente a eso, no realizaran transferencias que requieran su consentimiento,
salvo aquellas que sean necesarias para atender requerimientos de las peticiones o
requerimientos de informacion de autoridad competente, debidamente fundados y
motivados.

Derechos ARCO

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen de usted, para qué se
utilizan y las condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho
solicitar la correccién de su informacidn personal en caso de que esté desactualizada,
sea inexacta o incompleta (Rectificacion); que la eliminemos de nuestros registros o
bases de datos cuando considere que la misma no esta siendo utilizada conforme a
los principios, deberes y obligaciones previstas en la ley (Cancelacion); asi como
oponerse al uso de sus datos personales para fines especificos (Oposicion). Estos
derechos se conocen como derechos ARCO.

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCO, usted podra presentar solicitud
mediante escrito libre ante la Unidad de Transparencia en el domicilio ubicado en calle
José Maria Mata, No. 2, colonia centro, C.P. 91000 Xalapa-Enriquez, Veracruz o al
correo electrénico transververacruz.ivm@gmail.com.

Los requisitos que debe cumplir son:

e El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir
notificaciones;

d
o -
José Maria Mata No.2 /
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e Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la
personalidad e identidad de su representante;

o De ser posible, el area responsable que trata los datos personales;

o La descripcidn clara y precisa de los datos personales respecto de los
que se busca ejercer alguno de los derechos ARCO, salvo que se trate
del derecho de acceso;

e La descripcion del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que
solicita el titular;

e Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizaciéon de los
datos personales, en su caso.

En caso de solicitar la rectificacion, adicionalmente debera indicar las modificaciones
a realizarse y aportar la documentacion oficial necesaria que sustente su peticién. En
el derecho de cancelacion debe expresar las causas que motivan la eliminacion. Y en
el derecho de oposicion debe sefialar los motivos que justifican se finalice el
tratamiento de los datos personales y el dafio o perjuicio que le causaria, o bien, si la
oposicién es parcial, debe indicar las finalidades especificas con las que se no estd de
acuerdo, siempre que no sea un requisito obligatorio.

La Unidad de Transparencia respondera en el domicilio o medio que el titular de los
datos personales designe en su solicitud, en un plazo de 15 dias habiles, que puede
ser ampliado por 10 dias habiles mas previa notificaciéon. La respuesta indicard si la
solicitud de acceso, rectificacién, cancelacién u oposicion es procedente y, en su caso,
hara efectivo dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha en que comunique la
respuesta.

Datos de la Unidad de Transparencia

Domicilio: Calle José Maria Mata, No. 2, colonia centro, Cédigo Postal 91000 Xalapa-
Enriquez, Veracruz.

Teléfono: (228) 8 17 10 09 y/o 8 17 07 89 ext.1210.

Correo electrdnico institucional: transververacruz.ivm@gmail.com

Cambios al Aviso de Privacidad

En caso de realizar alguna modificacién al Aviso de Privacidad, se le hara de su
conocimiento via correo electrénico o bien, a través del portal del Instituto:
http://www.ivermujeres.gob.mx/

José Maria Mata No.2

Col. Centro C.P. 91000, Xalapa, Veracruz.
Tel. 228 817 0783 y 228 817 1009 fehl cossuaman
www.ivermujeres.gob.mx BT 1428 12003
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ANEXO No. 16
“Fianza de Cumplimiento (Estatal)”

TEXTO QUE CONTIENE LAS DISPOSICIONES QUE DEBERAN INCLUIRSE EN LA POLIZA
DE FIANZA SOLICITADA PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO EN EL
PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES, NO.
IVM/LS/DA/RM&SG/001/2023, PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE
LIMPIEZA.

Ante: la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Gobierno del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.
Para garantizar por (nombre de la empresa), hasta por la expresada cantidad de: $
(nimero y letra en pesos 00/100 M.N), el debido y exacto en el cumplimiento
de todas y cada una de las obligaciones estipuladas en el contrato numero
IVM/ /00_/2023 de fecha , celebrado con el Instituto Veracruzano de
las Mujeres, sectorizado a la Secretaria de Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, cuyo objeto es la contratacién del servicio de limpieza para las oficinas centrales,
Refugio estatal para mujeres en situacion de violencia y centros de atencién externa
del Instituto Veracruzano de las Mujeres, correspondiente al ejercicio fiscal 2023. A) Esta
fianza garantiza la buena calidad de los bienes, materia del contrato de referencia, asi como
los dafios y perjuicios originados por el cumplimiento de las obligaciones del fiado y el pago
de las penas convencionales, a partir de la fecha que la calza y durante la vigencia del contrato
en mencion; B) La afianzadora acepta expresamente continuar garantizando las obligaciones
a que esta poliza se refiere aun en el caso de que se otorguen prérrogas o esperas a su fiado
para el cumplimiento de las obligaciones que se afianzan, sin necesidad de endosos por
escrito; C) La institucion afianzadora se somete expresamente al procedimiento de ejecucidn
que establecen los articulos 95, 95 Bis y 118 de la Ley Federal de Instituciones de Seguros y
Fianzas en vigor, con exclusiéon de cualquier otro procedimiento; D) La afianzadora no goza
de los derechos de orden y excusion; E) Esta fianza solamente podra ser cancelada mediante
autorizacion expresa y por escrito de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Gobierno del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; F) La afianzadora acepta pagar hasta el importe
total de esta poliza en caso de que su fiado no justifique plenamente y a satisfaccion del
Instituto Veracruzano de las Mujeres, el debido y exacto cumplimiento de todas las
obligaciones contraidas y derivadas del contrato referido en esta fianza; G) La garantia de
vicios ocultos que cubre esta fianza estara vigente durante toda la vigencia del contrato; H)
En caso de controversia sobre la interpretacion de la presente, la afianzadora se somete a la
jurisdiccion de los tribunales de la ciudad de Xalapa, Veracruz; I) La afianzadora reconoce la
personalidad de la Procuraduria Fiscal de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado
de Veracruz para hacer efectiva esta garantia.=Fin del texto=

Lugar y fecha de expedicion

Nombre, cargo, firma autégrafa del Agente Autorizado

Nota importante: la fianza que se expida en términos diferentes a los establecidos en este formato,
no se aceptara y traerad como consecuencia que los tramites del contrato se retrasen.

José Maria Mata No.2 ' /g
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_ ANEXO No. 17 )
ACEPTACION DE PAGO ELECTRONICO

C.P. BLANCA ESTELA RENDON HERNANDEZ
ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
INSTITUTO VERACRUZANO DE LAS MUJERES
PRESENTE.
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En relacién al procedimiento de Licitacion Simplificada por Invitacién a Cuando Menos
Tres Proveedores No. IVM/LS/DA/RM&SG/001/2023, relativo a la “Contratacion
del Servicio de Limpieza para las oficinas centrales, Refugio Estatal para mujeres en
situacion de violencia y Centros de Atencién externa del instituto veracruzano de las
mujeres, correspondiente al ejercicio fiscal 2023", y en mi caracter de representante
legal de la empresa , manifiesto bajo protesta de decir
verdad que me encuentro de acuerdo en que los pagos por el servicio de limpieza que
se les proporcionara, sean de forma electronica, derivado de lo anterior, comparto los
datos bancarios a los que se deberan realizarse las trasferencias electrénicas.

Titular de la cuenta:

Nombre del banco:

Nombre o numero de
sucursal:

Direccidn:

Nimero de cuenta:

Clave Bancaria Estabilizada
(CLABE)

Sin mas por el momento, quedo a su apreciable consideracion.

Xalapa, Ver., a 24 de febrero de 2023

Protesto lo necesario

Nombre y firma del representante legal
Nota: Debera redactarse en hoja membretada del licitante participante y firmado por el representante legal

José Maria Mata No.2

Col. Centro C.P. 91000, Xalapa, Veracruz.
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FORMATO DE RECEPCION DE DOCUMENTOS

PROVEEDOR 1

PROVEEDOR 2 | PROVEEDOR 3

DOCUMENTOS A VERIFICAR

SI | NO

SI | NO SI | NO

REQUISITOS PROPUESTA TECNICA, QUE DEBERAN

ESTAR EN SOBRE CERRADO.

I. Fotocopia de identificacion
oficial del representante legal
de la persona moral o fisica
participante.

II. Fotocopia simple del Registro
de Prestadoras de Servicios
Especializados y Obras
Especializadas (REPSE)

vigente.

ITI. Propuesta Técnica, que
indique las especificaciones

del servicio gue se solicita.

Iv. Escrito BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD, donde él o la
participante liberan de toda
responsabilidad civil,
penal, laboral, fiscal y de
cualquier indole al Instituto
Veracruzano de las Mujeres.
Anexo No. 2

Escrito BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD, donde los
datos asentados sean ciertos
y debidamente verificados.
“Acreditamiento de la
personalidad del
Licitante”. Anexo No. 3.

VI.  Escrito BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD, en el que
manifieste que su poder no ha
sido revocado o cancelado,

Anexo No. 4.

VII. Escrito BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD, que al
momento de presentar su
propuesta se encuentra al
corriente en la
presentacion de sus
obligaciones fiscales,

Anexo No. 5,

José Maria Mata No.2
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FORMATO DE RECEPCION DE DOCUMENTOS

PROVEEDOR 1

PROVEEDOR 2

PROVEEDOR 3

\VIII.

Escrito BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD, su
conformidad y
conocimiento de la
declarativa de privacidad de
datos personales. Anexo No.
6

IX.

Escrito BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD, en el que
Manifieste conocer el
contenido de las bases de
licitacion y apegarse a los
términos de las mismas.
Anexo No. 7.

Escrito BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD, donde
declare conocer las
disposiciones de la Ley No.
539 de Adgquisiciones,
Arrendamientos,
Administraciéon y Enajenacion
de Bienes Muebles del Estado
de Veracruz de Ignacio de la
Llave, Anexo No. 8.

XI.

Escrito BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD, donde
manifieste no encontrarse en
alguno de los supuestos que
sefiala el articulo 45 de la Ley
No 539 de Adquisiciones.
Anexo No. 9.

XII.

Carta compromiso donde el
participante manifiesta que
asume la responsabilidad
de cumplir con las
obligaciones laborales vy
fiscales. Anexo No. 10.

XIII.

Carta compromiso donde
manifieste que asume la
responsabilidad de cubrir
las faltas e incapacidades.
Anexo No. 11.

XIV.

- Foto copia del Alta o registro

ante la Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico (SHCP) que
acredite que el solicitante
tiene como actividad los

José Maria Mata No.2
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FORMATO DE RECEPCION DE DOCUMENTOS

PROVEEDOR 1

PROVEEDOR 2

PROVEEDOR 3

servicios relacionados con la
prestacion de servicios.

XV.

Fotocopia de constancia de
opinion positiva de
cumplimiento de
obligaciones fiscales por
contribuciones estatales
emitida por la Direccidn
General de Recaudacién de la
SEFIPLAN vy la opinion de
cumplimiento de obligaciones
fiscales, emitida por el (SAT)
respecto de impuestos
federales.

XVI,

Tratandose de personas
morales, en caso de que la
persona que firme las
propuestas sea distinta a la
que aparece en la Cédula del
Padron de Proveedores de la
Secretaria de Finanzas,
deberd presentar:

1) Fotocopia del instrumente
publico donde conste la
personalidad y capacidad
juridica para suscribir las
ofertas a nombre del
licitante.

2) 2) Llenar el formato
requerido, Anexo No. 14.

KVII.

Escrito donde el licitante
manifieste direccién de la
empresa, teléfono y correo
electréonico donde podran
realizarse las notificaciones
gue deriven de la presente
licitacion, adjuntando también
comprobante de domicilio
con no mas de 3 meses de
antigledad
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FORMATO DE RECEPCION DE DOCUMENTOS

PROVEEDOR 1

PROVEEDOR 2

PROVEEDOR 3

VIII.  Escrito BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD en el que
manifieste que no le ha sido
rescindido un contrato por
falta de calidad en Ia
prestacion del servicio, en
alguna institucion del sector
publico.

XIX.  Escrito BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD que el
licitante no desempefia, cargo
0 comision en el servicio
publico o, en su caso, que, a
pesar de desempefiarlo, con la
formalizacion del contrato
correspondientemente no se
genera un conflicto de
interés.

XX. Escrito BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD, en el que
manifieste que cuenta con la
capacidad técnica,
humana, material,
financiera y administrativa
suficiente para realizar el
servicio solicitado por la
convocante.

XXI. Constancia de visita emitida
por el Instituto Veracruzano
de las Mujeres donde
manifieste la asistencia del
participante de la visita
con caracter de obligatoria
a las instalaciones.

FORMATO DE RECEPCION DE DOCUMENTOS

PROVEEDOR 1

PROVEEDOR 2

PROVEEDOR 3

DOCUMENTOS A VERIFICAR

unitario, desglosando el
importe del Impuesto al

SI | NO sI | NO SsI | NO
REQUISITOS PROPUESTA ECONOMICA, QUE DEBERAN ESTAR EN SOBRE
CERRADO.
I. Presentar en forma
detallada el precio

José Maria Mata No.2
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FORMATO DE RECEPCION DE DOCUMENTOS

| PROVEEDOR 1 |PROVEEDOR 2 | PROVEEDOR 3

Valor Agregado (IVA), asi
como los descuentos que
en su caso se ofrezcan, los
cuales deberan estar
reflejados en el costo
unitario. Anexo No 12.

II.  Escrito donde el
participante manifiesta
sostener sus precios
durante el proceso de
licitacion y en caso de
resultar adjudicado.
Anexo No. 13.

III. Escrito de aceptacion de
pago electréonico donde

sefale sus datos
bancarios. Anexo No. 17.
IV. Presentar Carta

Garantia del Servicio
de Limpieza que se
oferte, en la cual se
detalle que el servicio sera
brindado sin
contratiempos durante la
vigencia del contrato.
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